Zalgcznik nr ... do porozumienia/umowy z dnia ...

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie udzielania zamowie h

w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy, do ktérych nie ma

zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Pr  awo zaméwie n publicznych

1)

2)

3)

4)

5)

Wytyczne majg zastosowanie do:

a) wszystkich zamoOwien udzielanych przez Instytucje Posredniczace (IP), Instytucje Realizujgce
(IR)” oraz partneroéw projektow (z wytgczeniem podmiotdéw z Panstwa Darczyncy), ktorzy nie
sa zobowi gzani do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien

publicznych (ustawa Pzp),

b) zamoéwien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty,

stosowania ww. ustawy,

okreslonejw art. 4 pkt 82 ustawy Pzp, udzielanych przez IP / IR / partneréw zobowigzanych ggj,

Z zastrzezeniem pkt 2.

Wytyczne nie majg zastosowania do:

a) zamoéwien, do ktoérych nie stosuje sie ustawy Pzp, z wyjgtkiem, zamoéwien, do ktérych nie

b) wydatkéw dokonywanych w ramach kwot ryczattowych, okreslonych w powszechnie

c) zamdéwien, ktérych przedmiotem jest rozpowszechnianie wynikdw przeprowadzonych badan
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naukowych i prac rozwojowych w formie publikacji naukowych, w szczegdlnosci w
czasopismach naukowych bgdz ksigzkach naukowych.

IP / IR / partner dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach projektu, bez wzgledu na wartos$é
zamoéwienia, w sposéb celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadoéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, jak réwniez
zgodnie z zasadami konkurencyjnosci, réwnego traktowania i zasadg jawnosci.

Ustugi, dostawy i roboty budowlane sumowane sg w ramach danego projektu realizowanego
przez IP / IR / partnera. IP / IR / partner ustala, czy w przypadku zlecania ustug, dostaw i robot
budowlanych wystepuje jedno zamoéwienie, czy tez odrebne zamowienia, biorgc pod uwage
taczne spetnienie nastepujacych kryteriow:

a) tozsamos$¢ przedmiotowa zamdwienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego
rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu);

b) tozsamos$¢ czasowa zamdwienia (mozliwe udzielenie zamowienia w tym samym czasie);

c) tozsamos$¢ podmiotowa zamoéwienia (mozliwos¢ wykonania zamoéwienia przez jednego
wykonawce).

W przypadku zaméwien, ktdrych wartosé przekracza 3 500 zt netto / brutto® i jednoczesnie nie

/ partner zobowigzuje sie do upublicznienia zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej,
lub do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na

! Przez Instytucje Realizujacg rozumie sie Instytucje Realizujgcg w rozumieniu Umowy ramowej pomiedzy
Rzgdem Rzeczypospolitej Polskiej a Szwajcarskg Radg Federalng o wdrazaniu Szwajcarsko-Polskiego Programu
Wspotpracy w celu zmniejszenia réznic spoteczno-gospodarczych w obrebie rozszerzonej Unii Europejskiej,
beneficjenta pomocy technicznej, Operatora Grantu Blokowego oraz beneficjenta, ktéry podpisat umowe o
dofinansowanie z Instytucjg Realizujgca lub Operatorem Grantu Blokowego.

| ® Kurs euro jest ustalany w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

*w przypadku podmiotéw bedgcych podatnikami podatku od towaru i ustug obowigzuje kwota 3500 zt netto, w
przypadku podmiotéw nie bedacych podatnikami podatku od towaru i ustug obowigzuje kwota 3500 zt brutto.

= { Usunieto: 14 tys. euro

]




rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegOlnosci opis przedmiotu zamowienia, kryteria
oceny ofert’ oraz termin skiadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty powinien
uwzgledniaé czas niezbedny na przygotowanie i zlozenie oferty.

Zapytanie ofertowe mozna wysta¢ w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem, a w przypadku
gdy przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jakosciowych, a jedynym kryterium wyboru oferty jest cena, mozliwe jest uzyskanie
informaciji o ofercie wykonawcy telefonicznie, poprzez strone internetowg wykonawcy zawierajgca
informacje handlowe lub poprzez bezposredni kontakt z wykonawca.

6) W przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty,« - -| Usunieto: jezeli znany jest

ofertowego na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone. Jezeli nie posiada wiasnej '\ '\
strony internetowej, to zobowigzany jest upubliczni¢ zapytanie na stronie internetowej '

przeznaczonej do zamieszczania ogloszen albo w prasie ogdlnopolskiej lub lokalnej w zaleznosci

\

tylko jeden potencjalny
wykonawca danego
zamoéwienia, IP /IR /
partner negocjuje warunki
umowy z tym wykonawca.

od znaczenia zamowienia dla rynku ogélnopolskiego lub lokalnego. (W przypadku
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci opis przedmiotu zamoOwienia, kryteria \\I?:‘:;q“;?;g:’a“ﬂ Punktory J
oceny ofert oraz termin sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty powinien uwzglednia¢ \ !

czas niezbedny na przygotowanie i zlozenie oferty, z tym ze termin ten powinien wynosi¢ nie
mniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia ogtoszenia zapytania ofertowego. Minimalny termin 7 dni
kalendarzowych nie dotyczy zamoéwien niepriorytetowych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoOwien publicznych.

W przypadku gdy przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o
ustalonych standardach jakosciowych, a jedynym kryterium wyboru oferty jest cena, mozliwe jest
wystanie zapytania ofertowego w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw bez koniecznosci upublicznienia zamoéwienia na stronie internetowej
lub w prasie.

oferte, lub zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej bylo zamieszczone zapytanie ofertowe,
lub w gazecie, w ktérej ukazalo sie zapytanie ofertowe.

| 7) W przypadku gdy IP / IR / partner pomimo zamieszczenia zapytania ofertowego na wiasnej stronie
internetowej, w prasie lub wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow nie otrzymat dwoch waznych ofert, nalezy jeden raz powt6rzy¢ procedure, o ktérej
mowa odpowiednio w pkt 5 lub 6. Jezeli w wyniku powtdrzenia procedury IP / IR / partner nie
otrzymat dwéch waznych ofert, mozna zawrze¢ umowe, np. z wykonawca, ktéry jako jedyny ztozyt
oferte, lub po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca.

| 8) IP /IR / partner moze udzieli¢ zaméwienia podmiotowi w przypadku wystapienia okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych,
jezeli zapytanie ofertowe zamiescit na swojej stronie internetowej, na stronie internetowej
przeznaczonej do zamieszczenia ogtoszen lub w prasie.

| 9) IP /IR / partner ma obowigzek udokumentowania procedury udzielenia zaméwienia o wartosci
przekraczajgcej 3 500 zt netto / brutto® poprzez sporzgdzenie notatki. Nie ma obowigzku
dokumentowania procedury udzielenia zamoéwien o wartosci rownej lub nizszej niz 3 500 z! netto /
brutto®. Notatka powinna zawiera¢ co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez IP / IR / partnera, lub
informacje, do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw IP / IR / partner wystat
zapytanie ofertowe, lub informacje o wystgpieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 10, wraz
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z uzasadnieniem; A

b) wykaz ofert, ktére wplynety do IP / IR / partnera w odpowiedzi na zapytanie ofertowe;

c) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru; jezeli nie zostata wybrana oferta z
najnizsza ceng, IP / IR / partner jest zobowigzany wskazac¢ wszystkie okolicznosci, ktére miaty

5 Kryteriami oceny ofert moze by¢ cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia lub
wihasciwosci wykonawcy.
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wptyw na wyboér danej oferty;

d) date sporzadzenia notatki i podpis IP / IR / partnera lub osoby upowaznionej przez IP / IR /
partnera do podejmowania czynnosci w jego imieniu;

e) nastepujgce zatgczniki:

- potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej (np. druk
zrzutu ekranu) lub w prasie, o ile zapytanie zostalo opublikowane na stronie internetowej
lub w prasie,

— zlozone oferty lub wydruk ze strony internetowej wykonawcy, chyba ze oferty zostaly
uzyskane w drodze zapytania telefonicznego lub bezposrednio,

— oswiadczenie/o$wiadczenia, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 1 do
wytycznych, o0s6b, wykonujgcych w imieniu IP / IR / partnera czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, o braku wystagpienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamOwien publicznych, z zastrzezeniem pkt 8. W takim przypadku nalezy zlozyc
informacje o wystgpieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ww. ustawy, wraz
ze wskazaniem 0s6b, ktérych one dotycza.

10) Nie stosuje sie pkt 516 w przypadku:

a) indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.). Szkolenia
grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w calosci na zlecenie IP / IR / partnera) sg objete
procedurg, okreslong w pkt 5 albo 6;

b) ustug restauracyjnych o wartosci do 5000 zt netto, ktére sg uzasadnione potrzebg
odpowiedniego przyjecia delegacji wysokiego szczebla;

c) zamoéwien udzielanych w czesciach, w ktérych w dwo6ch dotychczas prowadzonych

ograniczonego), nie otrzymano zadnej waznej oferty w danej czesci i konieczne jest
powtdrzenie postepowania w jednej z czesci, jednakze ze wzgledu na wartos¢ czesci
zamOwienia ww. ustawy nie stosuje sie;,

d) wystgpienia przestanek, okreslonych w ustawie Pzp, uzasadniajgcych zastosowanie trybu
zamoéwienia z wolnej reki.

11) W trakcie realizacji zaméwienia dopuszcza sie wzrost wartosci zaméwienia do wysokosci 50%
wartosci zaméwienia okreslonej w umowie z wykonawca, o ile zostalo to przewidziane w
zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie procedury
wyboru wykonawcy. Wartoscia zamowienia jest warto$¢ zamdwienia podstawowego oraz
zamoéwienia uzupetniajgcego.

| 12) W sytuacji gdy poszczegélne zapisy regulacji wewnetrznych IP / IR / partnera dotyczace
udzielania zaméwien sg bardziej restrykcyjne, niz zapisy wytycznych, nalezy stosowac
wewnetrzne regulacje IP / IR / partnera. W pozostatych przypadkach IP / IR / partner jest
zobligowany przestrzega¢ wytycznych.

| 13) W przypadku naruszenia przez IP / IR / partnera wytycznych podmiot bedacy strong umowy lub
inny uprawniony organ kontrolny ma prawo zastosowa¢ odpowiednio ,Wytyczne dotyczgce
okreslania korekt finansowych dla wydatkéw wspéifinansowanych z funduszy strukturalnych oraz
Funduszu Spéjnosci w przypadku nieprzestrzegania przepisbw dotyczacych zamowien
publicznych” (COCOF/07/0037/03), stanowigce zalgcznik nr 2 do wytycznych, wylacznie w
zakresie dotyczgcym okreslenia wysokosci kwoty korekty.

Zalgczniki:
1) wz6r oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 9 lit. e tiret trzecie;

2) ,\Wytyczne dotyczgce okreslania korekt finansowych dla wydatkow wspétfinansowanych z funduszy
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strukturalnych oraz Funduszu Spéjnosci w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczacych
zamoOwien publicznych”.



