Wzér nr 2

Umowanr ...
W sprawie przygotowania Projektu’

zawarta w dniu ............... w Warszawie,
POMICAZY .., , Zwanym/dalej ,Instytucy Pasrednicacy”,
reprezentOWaIPrZeZ ........cccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee , NAFIBAVIE. ... ,

stanowicego zatcznik nr 1 do Umowy

(nazwa, siedziba, NIP, REGON)
zwanym4 dalej ,Instytuch Realizujca”

rePreZEeNtOWANIPIZEZ. .......ccceeeeeeeeieeeieeeeeeeeeeee s s , Na podstawie..............evvvvvvviennnns ,
stanowicego zatcznik nr 2 do Umowy

zwanymi dalejdcznie ,,Stronami”
zwana dalej ,Umow’

§1

Umowa okréla prawa i obowizki Stron zwiazane z przygotowaniem Kompletnej Propozycji
Projektu w ramach Funduszu na Przygotowanie Prajel8zwajcarsko-Polskiego Programu
Wspoipracy.

§2.

1. Instytucja Realizujca zobowizuje st realizowa& Projekt z nalgyta starannécia,
zgodnie z nagpujacymi dokumentami:

1) Umowa ramows pomiedzy Rzdem Rzeczypospolitej Polskiej a Szwajcarskady
Federaln o wdraaniu Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy wvu ce
zmniejszenia rnic spoteczno-gospodarczych w elbe rozszerzonej Unii
Europejskiej z dnia 20 grudnia 2007 r. wraz z Areks zwan dalej ,Umowg
ramowy”;

2) Umowa pomidzy Szwajcak, reprezentowan przez Pastwowy Sekretariat ds.
Ekonomicznych a Razlem Rzeczypospolitej Polskiej reprezentowanym przez
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, jako Krapwnstytucg Koordynupca w
sprawie grantu dla Funduszu na Przygotowanie Pumjekktory kedzie realizowany
w okresie od 01.07.2008 do 14.12.2011, pamlzy Szwajcai a Rzdem

1 Wz6r umowy dla Instytucji Realizagych kxdacych paistwowymi jednostkami bugttowymi, w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablych.
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Rzeczypospolitej Polskiej, z dnia 01.07.2008 r.aaaAneksem nr 1 do ww. Umowy
z dnia 27.07.2010 r.;

3) Wytycznymi dla wnioskodawcéw aplikagych do Funduszu na Przygotowanie
Projektéw w ramach Szwajcarsko-Polskiego Progranspdpracy z dnia ... .

2. Ogollne warunki i instytucje, o ktéorych mowa w Umewipowinny by rozumiane
zgodnie z postanowieniami dokumentoéw wymienionychist. 1.

3. Instytucja Realizyjca Gwiadcza,ze znana jej jest téé dokumentéw wymienionych w
ust. 1 orazze przyjmuje do wiadon¥ai wynikajace z nich warunki realizacji Projektu

§3.

1. Instytucja Realizujca zobowizuje s¢ do realizacji Projektu poleggego na
przygotowaniu Kompletnej Propozycji Projektu (maizwa Projektu)

(opis Projektu na podstawie zaakceptowanego Zapysiektu oraz decyzji darcigy)
2. Okres realizacji Projektu ustala siastpujaco:
1) rozpoczcie realizacji(dzdz/mm/rrrr);
2) zakaczenie realizacji{dzdz/mm/rrry.

§4.

Instytucja Realizujca ponosi wydczra odpowiedzialné¢ wobec oséb trzecich za szkody
powstate z jej winy w zvgizku z realizagj Projektu.

§5.

1. Instytucja Realizujca przeznaczy na realizadprojektu zaplanowangodki budzetowe
w kwocie dofinansowania udeginionej przez strapnszwajcarsi wyrazonej w PLN, w
wysokaci nie przekraczapej rownowartéci ... CHF, liczonej zgodnie z § 11 ust. 2,
jednak nie wgcej niz ... % (maksymalnie 85 %yydatkéw kwalifikowanych.

2. Szacowany catkowity buet Projektu wynosi wyreona w PLN rownowarté¢ kwoty ...
CHF, liczory zgodnie z § 11 ust. 2.

3. Szacowane catkowite wydatki kwalifikowane w ramdetojektu wynosz wyrazona w
PLN réwnowarté¢ kwoty .... CHF , liczoa zgodnie z § 11 ust. 2.

4. Instytucja Realizyjca zobowizuje st do pokrycia zesrodkow wihasnych wszelkich
wydatkow  niekwalifikowanych w ramach Projektu orazlo zapewnienia
wspotfinansowania w wysokoi co najmniej .....% wydatkéw kwalifikowalnych.

5. Procent dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 1, ztistanie podwiszony w trakcie
realizacji Projektu.

6. Wzrost catkowitego buatu Projektu lub catkowitych wydatkéw kwalifikowaich
powyzej kwot, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, nie stanowtdptawy do zwikszenia kwoty
dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 1.

7. W przypadku zwgkszenia bugetu lub wydatkow kwalifikowalnych, o ktérych mowa w
ust. 2 i 3, wynikajcych w szczegolnei z niedoszacowania bizetu Projektu, zmiany
kursu walutowego lub wzrostu cen, Instytucja Regdiza zobowdzuje sé pokry je ze
srodkow whasnych.
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§6.°
Dofinansowanie zostaje przyznane pod ¢@mgacymi ogélnymi warunkami:
1) ...
2) ...
3) ...
§7.

1. Wydatki kwalifikowalne stanovii

1) wynagrodzenia ekspertbw zegirznych biogcych udziat w przygotowaniu
Kompletnej Propozycji Projektu, ktora spetnia wyraaig okrélone w rozdziale
2, Aneksu nr 2 do Umowy ramowej oraz dla danegaatstematycznego;

2) wynagrodzenia ekspertow przygotoweych analizy/dokumentagjnp.: studium
wykonalngci, ocena oddziatywania rmaodowisko lub wszelkie inne dokumenty
uznane za wymagane przy sktadaniu Kompletnej Pxagio2rojektu, pozwalace
na przeprowadzenie szczego6towej oceny Projektu;

3) ttumaczenia naggyk angielski dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2.
2. Wydatkéw kwalifikowalnych nie stanowi

1) wynagrodzenia za wszelkiego rodzaju czymoktore stanowd zadania wtasne i
obszar kompetencji Instytucji Realizogj;

2) wszelkiego rodzaju optaty i podatki, wymagane dmygotowania Kompletnej
Propozycji Projektu, niebezp@dnio zwazane z ustugami;

3) wydatki poniesione przed 1 lipca 2008 r. i po l4idmia 2011 r. oraz poza
okresem realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 8 @s

4) VAT podlegajcy zwrotowi zgodnie z przepisami prawa, hawet géy zostat
faktycznie odzyskany przez InstytadRealizupca.

§8.
Instytucja Realizujca zobowizuje s¢ w szczegOlngci do:
1) zapewnienia ptynriei finansowej Projektu;

2) wydatkowania przyznanychsrodkbw w sposob zapewnigy ich optymalne
wykorzystanie zgodne z najlepszymi praktykami galspozymi oraz umdiwiajacy
petra i uczciwg konkurenog migdzy potencjalnymi wykonawcami;

3) udostpniania lub przekazywania na wniosek Instytucjistédnicacej, Krajowej
Instytucji Koordynujcej (KIK) lub strony szwajcarskiej oraz innych iysicji
upowanionych do przeprowadzenia kontroli lub audytu Ekby, wszelkich
dokumentow i informacji dotyezych realizacji Projektu;

4) przechowywania catgi dokumentacji zwizanej z realizagj Projektu w okresie
realizacji Projektu i przez okres 3 lat od dnia afalzenia realizacji Funduszu na
Przygotowanie Projektéw tj. do 14.12.2014 r.;

2 Jali dotyczy; warunki mog zosta@ okreslone w decyzji o przyznaniu dofinansowania przeargtszwajcarsk
lub przez Instytugj Pgredniczca, po uprzedniej konsultacji z KIK.
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5) niezwlocznego  informowania  Instytucji  #ednicacej o0  zaistniatych
nieprawidtowdciach, o ktorych mowa w 8 14 ust. 2 lub o zamiazaprzestania
realizacji Projektu, a take o innych okoliczngiach stanowicych powane
zagraenie dla realizacji Projektu;

6) sporadzania i przekazywania wnioskOw o ptai@ooraz raportu z zakmzenia
Projektu zgodnie AVytycznymi dla wnioskodawcow aplikeych do Funduszu na
Przygotowanie Projektow w ramach Szwajcarsko-PetgkiProgramu Wspotpracy
oraz zgodnie z § 10 niniejszej Umowy.

7) zapewnienie promocji Projektu zgodni&\xtycznymi w sprawie informacji i promocji
dla Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy

§9.

Postpowania o udzielenie zamouie publicznych w ramach Projektu zosian
przeprowadzone zgodnie z przepisami prawa krajowezgodnie z postanowieniami
rozdziatu 3.3 Aneksu 2 do Umowy ramowe;j.

Instytucja Realizujca dostarczy Instytucji Roednicacej gwiadczenie potwierdzage
zgodnad¢ przeprowadzonych paegtowar o udzielenie zamowie publicznych z
przepisami okrdonymi w ust. 1 w terminie 7 dni od podpisania unyow sprawie
zamoéwienia publicznego.

W celu zwikszenia przejrzystai i zapobieenia korupcji dokumenty przetargowe
winny zawierg klauzuk antykorupcyja. Wzor klauzuli antykorupcyjnej stanowi
zalkcznik nr 3 do Umowy.

W przypadku, gdy zgodnie z prawem krajowym lub wsptowym dla umow
zawieranych w celu wykonania niniejszej Umowy niajgrzastosowania przepisy prawa
zamowié publicznych, Instytucja Realiziga jest zobowizana wydatkowa przyznane
srodki w sposéb celowy i oszedny, z zachowaniem zasady terminowego uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladéw oraz zasatiwej konkurencji i rownego
traktowania potencjalnych wykonawcow.

§ 10.

Instytucja Realizujca kgdaca paistwowa jednostly budzetowa zapewniasrodki na
realizacg Projektu w budecie whlasnym. Instytucja R@dnicaca pdwiadcza
prawidtowas¢ dokonanych wydatkow.

Podstaw do rozliczeniasrodkéw budetowych, o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 1, jest
sporadzenie przez Instytugj Realizujca, na podstawie daginych wzorow i
przediaenie Instytucji Pérednicacej, wniosku o platni@ wraz z raportem z
zakaczenia Projektu oraz dokumentami potwierdegini dokonane wydatki do 20
dnia miesica nastpujacego po mieacu zakaczenia okresu objego wnioskiem, o
ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt 2, i ich akceptacjagarInstytugi Pasrednicaca. Wzory
wniosku o pfatné¢ oraz raportu z zakwmzenia Projektu s udostpnione na stronie
internetowej Instytucji Poedniczacej oraz KIK. Instytucja Roedniczca niezwtocznie
informuje Instytua Realizujica 0 akceptacji przedmiotowego wniosku.

Instytucja Realizujca sporzdza i przedktada dokumenty, o ktérych mowa w usiv 2
jezyku polskim, w formie elektronicznej i pisemne;.

Do wniosku o ptatn& Instytucja Realizujca zajcza nasfpujace dokumenty:
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1) zestawienie wydatkdbw poniesionych w ramach Projektgodnie ze wzorem
okreslonym przez Instytugj Pasredniczca (w formie pisemnej oraz elektronicznej);

2) potwierdzone za zgodsdz oryginalem przez oselupowaniong do reprezentowania
Instytucji Realizujcej kopie faktur bdz innych dokumentéw o rownovmaej wartgci
dowodowej, a take oznaczone dati potwierdzone za zgodé® z oryginatem kopie
wyciagdw potwierdzajcych dokonanie przelewu lub innych dokumentéw,
poswiadczajcych poniesienie wydatkow (w formie pisemnej);

3) potwierdzone za zgod&©z oryginatem przez osQlupowaniona do reprezentowania
Instytucji Realizujcej kopie dokumentdéw potwierdaaych odbiér wykonanych prac
oraz innych dokumentow potwierdzeych i uzasadniagych prawidiow realizacg
Projektu.

W razie wysipienia bedow we wniosku o ptatrié, raporcie z zakiczenia Projektu
lub braku wymaganych zadznikdw, Instytucja Pgednicaca przekazuje drag
elektroniczm lub w formie pisemnej stosowne uwagi do Instytigializujcej, ktéra w
terminie 5 dni roboczych od otrzymania uwag przekazskorygowaa dokumentag,
dokonuje uzupetnienia dokumentacjich udziela stosownych wy§aien.

W przypadku niedopetnienia przez InstytuBjealizujca obowizku, o ktdrym mowa w
ust. 5 w wyznaczonym terminie, InstytucjasRamnicaca mae wyznaczy Instytucji
Realizupcej kolejny termin na skorygowanie lub uzupetniediekumentacji lub na
udzielenie stosownych wyjaien, z tym zastrzeeniem, ze po jego bezskutecznym
uptywie bkegdzie uprawniona do uznania za niekwalifikowalne atkdw do ktérych
odnosz si¢ bledy lub braki w wymaganej dokumentacji. W takim ygadku, kwota
ptatncci wskazana we wniosku o ptattaulega odpowiedniemu pomniejszeniu.

Wraz z wnioskiem o pfatdé oraz raportem z zakozenia Projektu Instytucja
Realizupca sktada do akceptacji Instytucji Pednicacej opracowas dokumentagj, o
ktorej mowa w § 3 ust. 1 oraz KompletRropozycg Projektu. Postanowienia ust. 5 — 6
stosuje si odpowiednio.

§11.

Instytucja Realizujca jest obowizana do prowadzenia ethnej ewidencji ksigowej
dotyczcej realizacji Projektu.

Wydatki poniesione w ramach Projekty grzeliczane z PLN na CHF po kursie kupna
NBP z dnia sporglzenia wniosku o refundacprzez Instytugj Ptatnicz.

Instytucja Péredniczca informuje Instytuej Realizujca 0 wysokdci srodkéw (w PLN
oraz CHF) podlegagych refundacji na poziomie krajowym.

§12.

. Instytucja Realizyjca zobowiazuje s¢ podd& kontroli i audytowi w zakresie
prawidtowdci realizacji Projektu, oraz postanowiriniejszej Umowy:

1) w przypadku kontroli - przez KIK, InstytugjParedniczaca, Instytucg Ptatnica,
strorg szwajcarsk lub jednostk upowaniona do dziatania w jej imieniu;

2) w przypadku audytu - przez Instytgdudytu, ktérej funkaj petni Minister Finansow
lub inng upowaniong instytucg krajowa oraz stron szwajcarsk lub jednostk
upowaniong do dziatania w jej imieniu.
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2. Kontrole i audyt przeprowadza esiw siedzibie Instytucji Realizagej lub na miejscu
realizacji Projektu.

3. Kontrole i audyt mog by¢ przeprowadzane przez caly okres realizacji Projakiaz
przez okres 3 lat od dnia zalazenia realizacji Funduszu na Przygotowanie Préjeki.
do 14.12.2014 r.

4. Jezeli przepisy odgtbne nie stanowiinaczej, Instytucja Realizaga jest zawiadamiana o
planowanej kontroli lub audycie na 7 dni przed plaanym terminem ich rozpogza.

5. Instytucja Realizujca zobowazuje sé¢ bezzwlocznie umdiwic¢, na zadanie Instytucii
Pdsredniczcej lub innego podmiotu uprawnionego do kontroletny dostp do
wszelkich informacji i dokumentéw zedanych z realizagjProjektu.

6. W uzasadnionych przypadkach, w szczeg&@thoa wniosek strony szwajcarskiej lub gdy
zachodzi podejrzenie wygtienia nieprawidtowgci, kontrola lub audyt meg zosta&
przeprowadzone dataie, bez uprzedniego zawiadomienia, o ktorym mowasi 4.
Postanowienia ust. 5 stosuje sdpowiednio.

7. Zasady przedstawione w ust. 8 — 14 dadykantroli przeprowadzanych przez Instytcj
Pasredniczca i Krajowa Instytucg Koordynupca.

8. Podmiot dokonujcy kontroli sporzdza, w formie pisemnej, w terminie 15 dni roboczych
od dnia zakaczenia kontroli, raport z kontroli, zawiegay migdzy innymi zalecenia
pokontrolne, wraz z terminem ich wykonania przestyitucg Realizujca.

9. Instytucja Realizujca mae przedstawi na psmie, stanowisko w odniesieniu do raportu,
o ktorym mowa w ust. 8, w terminie 14 dni od drégq otrzymania. W przypadku braku
zastrzeen, Instytucja Realizuca zobowazana jest do odestania podpisanego raportu z
kontroli, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania

10.W przypadku zgloszenia przez InstyicRealizupca zastrzeen do tr&ci raportu
z kontroli, zespdt kontrolgpy rozpatruje zgtoszone zastiea@ia w terminie 14 dni od
dnia otrzymania zastrzen. W przypadku uwzgldnienia zastrzeen, zespot kontrolujcy
przekazuje Instytucji Realizagej skorygowany raport z kontroli, w zakresie
uwzgkdnionych uwag.

11.W przypadku braku dalszych zastr@& do raportu z kontroli, Instytucja Realizag
zobowhzana jest do odestania podpisanego raportu z Konirderminie 7 dni od dnia
jego otrzymania.

12.W przypadku odmowy podpisania skorygowanego rapartukontroli, Instytucja
Realizupca zobowazana jest do przekazania pisemnego uzasadnieniaovegdm
podpisania informacji wraz z jednym egzemplarzeepadpisanego raportu, w terminie
7 dni od dnia jej otrzymania. Odmowa podpisaniaorap z kontroli nie wstrzymuje
wykonania zaleaepokontrolnych przez InstytugcRealizujca.

13.Instytucja przeprowadzga kontrot jest zobowizana do sprawdzania wykonania
zalecé pokontrolnych okrdonych w raporcie z kontroli.

14.W przypadku powzicia przez Instytugj Pdrednicaca lub inny uprawiony podmiot
informacji o podejrzeniu powstania nieprawidideo w realizacji Projektu lub
wystypienia innych istotnych uchyhieze strony Instytucji Realizagej, Instytucja
Pasredniczca lub inna upowaiona instytucja mee przeprowadzikontrok dorana bez
uprzedniego powiadomienia.
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§13.

1. Strona szwajcarska, zgodnie z umow ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 2, peopodacé
decyzg o zawieszeniu ptatsoi lub zwrocie refundacji w szczegokud, gdy zostaty one
wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, niezgozliprocedurami oraz obayzkami
umownymi, w nienalenej wysokdci lub na podstawie fatlszywychwiadcze.

2. Instytucja Realizujca zostanie niezwtocznie poinformowana o goidj decyzji, o ktorej
mowa w ust. 1 wraz z uzasadnieniem.

§ 14.

1. Instytucja Pérednicaca, mae rozwhza niniejszz umowe ze  skutkiem
natychmiastowym w formie pisemnego wypowiedzenigrazypadku gdy:

1) Instytucja Realizujca nie rozpocga realizacji Projektu z przyczynZgcych po jej
stronie do kaca terminu, o ktérym mowa w 8§ 3 ust. 2 pkt 2;

2) Instytucja Realizuyjca zaprzestala realizacji Projektu lub realizuje \yosposob
niezgodny z Umow,

3) Instytucja Realizujca odmowita poddaniaekontroli i/ lub audytowi uprawnionych
instytuciji;
4) stwierdzono istnienie nieprawidtoa, o ktérych mowa w ust. 2.

2. Przez nieprawidtow&xi rozumie st naruszenie jakichkolwiek postanowidokumentéw,
o ktorych mowa 8 2 ust. 1 lub przepisow prawa Wspt)l Europejskiej, lub
ktoregokolwiek z przepisow prawa polskiego, axeine z ubieganiemesio przyznanie
dofinansowania lub realizacProjektu.

§ 15.

1. Strony keda dazyly do polubownego rozwieywania sporow powstatych w zagku z
realizacy niniejszej Umowy.

2. W przypadku braku midiwosci polubownego rozwzania sporu, zostanie on
rozstrzygngty przez gd powszechny wikkiwy miejscowo wedtug siedziby Instytucii
Pdsredniczcej.

§ 16.

1. Wszelka korespondencja zwana z realizagj niniejszej Umowy bdzie kierowana
odpowiednio na ponsze adresy:

Instytucja Posredniczaca:
(nazwa)

(osoba kontaktowa)
(adres)

telefon)

(faks)



Wzér nr 2

(e-mail)

Instytucja Realizujaca:
(nazwa)

(osoba kontaktowa)
(adres)

telefon)

(faks)

(e-mail)

2. Strony g obowhzane do informowania sina pémie oraz bez zignej zwtoki 0 zmianie
danych, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Zmiana danych oké&onych w ust. 1 nie stanowi zmiany Umowy.

§17.
1. Niniejsza Umowa wchodzi vycie w dniu podpisania przez ostatae Stron.

2. Umowa zostata spogdzona w dwodch jednobrzatych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagagporadzenia aneksu w formie pisemnej
pod rygorem niewanosci, z wyjatkiem przypadkéw wskazanych w § 16 ust. 3.

4. W sprawach nie uregulowanych w Umowie zastosoward@ wiasciwe przepisy prawa
krajowego, w tym zwlaszcza ustawy z dnia 27 siexi2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240).

Zalaczniki do Umowy stanowce jej integrala czgs¢:

3. Wzor klauzuli antykorupcyjnej.

W imieniu Instytucji Péredniczcej W imieniu Instytucji Realizagej
[imig, nazwisko, funkcja] [ini, nazwisko, funkcja]
D] o 1= Dnia .......ccce...



