Wzér nr 1

Umowa nr ...
w sprawie przygotowania Projektu’

zawarta w dniu ..... W WarsSzawie, PRIBIELY ............eeuruiiiieiiiieeieeeieeeeeeeameeansennns , Zwanym/

dalej ,Instytucy Pasrednicaca”,

reprezentOWaIPrZeZ ........coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee , NAFHBAVIE. ... s ,

stanowicego zatcznik nr 1 do Umowy

(imie, nazwisko/ firma, siedziba/miejsce zamieszkariia, REGON)
zwanym4 dalej ,Instytuch Realizujca”

reprezentOWaIPIZEZ. ...cocvuuuee e , Na podstawie.............eeevvervrimnnnns ,

stanowacego zatcznik nr 2 do Umowy
zwanych dalejdcznie ,Stronami”

zwana dalej ,Umow’

Przedmiot Umowy
§ 1.

Umowa okréla prawa i obowizki Stron zwiazane z przygotowaniem Kompletnej Propozyciji
Projektu w ramach Funduszu na Przygotowanie Prajel8zwajcarsko-Polskiego Programu

Wspoipracy.

Ramy prawne
§2.
1. Umowa winna b¥ realizowana zgodnie z nagtijacymi dokumentami:
1) Umowa ramowy pomkdzy Rzdem Rzeczypospolitej Polskiej a Szwajcarskady

Federaln o wdraaniu Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy wu ce

zmniejszenia rnic spoteczno-gospodarczych w elbe rozszerzonej Unii
Europejskiej z dnia 20 grudnia 2007 r. wraz z Areks zwam dalej ,Umowg
ramowy”;

2) Umowa pomkdzy Szwajcah, reprezentowan przez Pastwowy Sekretariat ds.

Ekonomicznych a Rzlem Rzeczypospolitej Polskiej reprezentowanym przez

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, jako Krapwnstytucg Koordynupca w

1 Wz6r umowy wyhcznie dla Instytucji Realizagych nie kdacych pastwowymi jednostkami busktowymi, w
rozumieniu ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o faz@h publicznych.
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sprawie grantu dla Funduszu na Przygotowanie Pumjekktory kedzie realizowany
w okresie od 01.07.2008 do 14.12.2011, pamlmy Szwajcai a Rzdem
Rzeczypospolitej Polskiej, z dnia 01.07.2008 r.;

3) Wytycznymi dla wnioskodawcéw aplikagych do Funduszu na Przygotowanie
Projektéw w ramach Szwajcarsko-Polskiego Progranspdpracy.

2. Ogollne warunki i instytucje, o ktdérych mowa w Umewipowinny by rozumiane
zgodnie z postanowieniami dokumentow wymienionycist. 1.

3. Instytucja Realizyjca Gwiadcza,ze znana jej jest téé dokumentéw wymienionych w
ust. 1 orazze przyjmuje do wiadon¥ai wynikajace z nich warunki realizacji Projektu

Ogolne warunki Umowy
§ 3.

1. Instytucja Realizujca zobowizuje s¢ do realizacji Projektu poleggego na
przygotowaniu Kompletnej Propozycji Projektu (maizwa Projektu)

(opis Projektu na podstawie zaakceptowanego Zapysjektu oraz decyzji darcigy)
2. Okres realizacji Projektu ustala siastpujaco:
1) rozpoczcie realizacji:(dzdz/mm/rrrr);
2) zakaczenie realizacji{dzdz/mm/rrr).

§ 4.

Instytucja Realizujca ponosi wydczrma odpowiedzialnét wobec oséb trzecich za szkody
powstate w zwjzku z realizagj Projektu.

§ 5.

1. Na mocy niniejszej Umowy, Instytucja §fednicaca zobowizuje s¢ do przekazania
Instytucji Realizujcej wyrazonej w PLN kwoty dofinansowania, udgghionej przez
strore szwajcarsk, w wysokdci nie przekraczapej rownowartéci .... CHF, liczonej
zgodnie z 8§ 10 ust. 5, jednak niecegj niz ... % (maksymalnie 85 %jvydatkéw
kwalifikowanych.

2. Szacowany catkowity buet Projektu wynosi wyreong w PLN rownowarté¢ kwoty ...
CHF, liczora zgodnie z § 10 ust. 5.

3. Szacowane catkowite wydatki kwalifilkowane w ramd@iojektu wynosz wyrazonag w
PLN réwnowarté¢ kwoty .... CHF, liczom zgodnie z § 10 ust. 5.

4. Instytucja Realizyjca zobowizuje si¢ do pokrycia zesrodkdéw wiasnych wszelkich
wydatkéw niekwalifikowanych w ramach Projektu orazlo zapewnienia
wspotfinansowania w wysokoi co najmniej .....% wydatkéw kwalifikowalnych.

5. Procent dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 1,zustanie podwiszony w trakcie
realizacji Projektu.

6. Wzrost catkowitego buabtu Projektu lub catkowitych wydatkéw kwalifikowaich
powyzej kwot, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, nie stanowdptawy do zwikszenia kwoty
dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 1.



Wzér nr 1

7. W przypadku zwgkszenia bugetu lub wydatkéw kwalifikowalnych, o ktérych mowa w
ust. 2 i 3, wynikajcych w szczegdlnei z niedoszacowania bzetu Projektu, zmiany
kursu walutowego lub wzrostu cen, Instytucja Regdiza zobowizuje s¢ pokryg je ze

srodkoéw wiasnych.
§67
Dofinansowanie zostaje przyznane pod ¢g@aghcymi ogolnymi warunkami:
1) ...
2) ...
3) ...

Kwalifikowalno §¢ wydatkéw
§7.
1. Wydatki kwalifikowalne stanovit

1) wynagrodzenia ekspertébw zegtrznych biogcych udziat w przygotowaniu
Kompletnej Propozycji Projektu, ktéra spetnia wyraaig okrélone w rozdziale
2, Aneksu nr 2 do Umowy ramowej oraz dla danegaatstematycznego;

2) wynagrodzenia ekspertow przygotowwych dokumentagj taka jak: studium
wykonalngci, ocena oddziatywania rmaodowisko lub wszelkie inne dokumenty
uznane za wymagane przy skiadaniu Kompletnej PyapiozProjektu
(szczegdtowo okigone w liscie zahcznikdw obowazkowych), pozwalajce na
przeprowadzenie szczegbtowej oceny Projektu;

3) ttumaczenia naggyk angielski dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2.
2. Wydatkéw kwalifikowalnych nie stanowi

1) wynagrodzenia za wszelkiego rodzaju czymnoktore stanowd zadania wiasne i
obszar kompetenciji Instytucji Realizogj;

2) wszelkiego rodzaju optaty i podatki, wymagane dmygotowania Kompletnej
Propozycji Projektu, niebezp@ednio zwiazane z ustugami;

3) wydatki poniesione przed 1 lipca 2008 r. i po l4idgia 2011 r. oraz poza
okresem realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 8 8s

4) VAT podlegajcy zwrotowi zgodnie z przepisami prawa, hawet goy zostat
faktycznie odzyskany przez InstytadRealizupca.

Dodatkowe zobowjzania Instytucji Realizujacej
§ 8.
Instytucja Realizujca zobowizuje s¢ do:

1) stosowania wszelkich przepisbw prawa krajowego ipdisotowego oraz
postanowié Aneksu nr 2 do Umowy ramowej;

2) zapewnienia ptynnei finansowej Projektu;

2 Jali dotyczy; warunki mog zosta@ okreslone w decyzji o przyznaniu dofinansowania przeargtszwajcarsk
lub przez Instytugj Pgredniczca, po uprzedniej konsultacji z KIK.
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3) wydatkowania przyznanychsrodkbw w sposob zapewnigly ich optymalne
wykorzystanie zgodne z najlepszymi praktykami golsppozymi oraz umadiwiajacy
petma i uczciwg konkurenog migdzy potencjalnymi wykonawcami;

4) udostpniania lub przekazywania na wniosek Instytucjisredniczcej, Krajowej
Instytucji Koordynujcej (KIK) lub strony szwajcarskiej oraz innych tytsicji
upowanionych do przeprowadzenia kontroli lub audytu Ekbii, wszelkich
dokumentow i informacji dotyazych realizacji Projektu;

5) przechowywania cakoi dokumentacji zwizanej z realizagj Projektu w okresie
realizacji Projektu i przez okres 3 lat od dnia afakzenia realizacji Funduszu na
Przygotowanie Projektéw tj. do 14.12.2014 r;

6) niezwlocznego  informowania  Instytucji  #ednicacej o0  zaistniatych
nieprawidtowdciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji Ptojek take o innych
okolicznaiciach stanowicych powane zagraenie dla realizacji Projektu;

7) sporadzania i przekazywania wnioskOw o ptai@ooraz raportu z zakmzenia
Projektu zgodnie AVytycznymi dla wnioskodawcéw aplikeych do Funduszu na
Przygotowanie Projektow w ramach Szwajcarsko-PetgkiProgramu Wspotpracy
oraz zgodnie z 8§ 9 niniejszej Umowy;

8) Zapewnienie promocji Projektu zgodnie Wytycznymi w sprawie informacji i
promocji dla Szwajcarsko-Polskiego Programu Wssigr

Refundacja

§9.

1. Dofinansowanie jest przekazywane na rzecz InstytRgalizupcej przez Instytug
Pdsrednicaca w formie platnéci jako refundacja faktycznie poniesionych przez
Instytucje Realizujca wydatkow kwalifikowalnych.

2. Podstaw do otrzymania platrigi, o ktérej mowa w ust. 1 jest spadzenie przez
Instytuck Realizujca, na podstawie daginych wzorow i przedigenie Instytucii
Paredniczcej wniosku o ptatni oraz raportu z zakezenia Projektu wraz z dokumentami
potwierdzagcymi dokonane wydatki do 20 dnia migsa nastpujacego po miescu
zakaczenia okresu obiego wnioskiem, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt Bhi akceptacja
przez Instytugj Pdredniczca. Instytucja Pérednicaca niezwiocznie informuje Instytugci
Realizupca 0 akceptacji przedmiotowego wniosku. Wzory wnioskptatnd¢ oraz raportu z
zakaczenia Projektuasudostpnione na stronie internetowej InstytucjisReniczacej oraz
KIK.

3. Instytucja Realizujca sporadza i przedklada dokumenty, o ktérych mowa w ustwv 2
jezyku polskim, w formie elektronicznej i pisemne;.

4. Do wniosku o ptatn& Instytucja Realizujca zadcza nastpujace dokumenty:

1) zestawienie wydatkéw poniesionych w ramach Projekggodnie ze wzorem
okreslonym przez Instytugj Pasrednicaca (w formie pisemnej oraz elektronicznej);

2) potwierdzone za zgodidz oryginatem przez osQlupowaniomn do reprezentowania
Instytucji Realizujcej kopie faktur bdz innych dokumentéw o rownovmej wartgci
dowodowej, a take oznaczone dati potwierdzone za zgods® z oryginatem kopie
wyciagbw potwierdzajcych dokonanie przelewu Ilub innych dokumentéw
ksiegowych, péwiadczajcych poniesienie wydatkow (w formie pisemne));
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3) potwierdzone za zgodfo z oryginatem przez o0s@b upowaniona do
reprezentowania Instytucji Realizogj kopie dokumentéw potwierdzaaych odbior
wykonanych prac oraz innych dokumentow potwiergtiaaih i uzasadniagych
prawidtowg realizacg Projektu.

5. W razie wysipienia bedoéw we wniosku o ptatrio, raporcie z zakiczenia Projektu
lub w przypadku braku wymaganych anikdéw, Instytucja Paednicaca
przekazuje, dragelektroniczia lub w formie pisemnej, stosowne uwagi do Instyitucj
Realizupcej, ktéra w terminie 5 dni roboczych od otrzymanmizvag przekazuje
skorygowan dokumentae, dokonuje uzupetnienia dokumentacjadb udziela
stosownych wyjgnien.

6. W przypadku nie dopetnienia przez InstytudRealizupca obowizku, o ktdérym
mowa w ust. 5 w wyznaczonym terminie, InstytucjgrBdnicaca mae wyznaczy
Instytucji Realizujcej kolejny termin na skorygowanie lub uzupetniethi&umentacji
lub na udzielenie stosownych wgfaen, z tym zastrzeeniem, ze po jego
bezskutecznym uptywie ebzie uprawniona do rozawzania Umowy ze skutkiem
natychmiastowym z przyczyndgcych po stronie Instytucji Realizigej.

7. Wraz z wnioskiem o ptat§é oraz raportem z zakozenia Projektu Instytucja
Realizupca sktada do akceptacji Instytucji §f@dnicacej opracowasn dokumentag,
o ktoérej mowa w § 3 ust. 1. Postanowienia ust.65stosuje si odpowiednio.

8. Instytucja Péredniczca przekazujérodki finansowe na rachunek bankowy Instytucji
Realizupcej w terminie 20 dni roboczych od dnia akceptptiiez stroa szwajcarsk
raportu okresowego przygotowanego przez KIK na fads dokumentow
przekazanych przez Instytgcj Pdrednicaca, biorac pod uwag wysokaé
przyznanego przez streszwajcarsk dofinansowania.

§ 10.

. Instytucja Realizujca jest obowizana do prowadzenia athnej ewidencji ksigowej
dotyczcej realizacji Projektu.

. Instytucja Realizyjca zobowazuje s¢ do prowadzenia osobnego rachunku bankowego
dla srodkéw pochodacych ze Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy.

. Srodki, o ktérych mowa w ust. 2¢tla przekazane przez InstytgcPasredniczaca na
rachunek bankowy Instytucji Realiagpj, otwarty w PLN o numerze
............................................... KU e

. Instytucja Péredniczaca zobowazuje st do dokonania ptatrici w PLN, o ktérych mowa
w 8 5 ust. 1 na rachunek bankowy Instytucji Regieej podany w ust. 3.

. Ptatngci s przeliczane z PLN na CHF po kursie kupna NBP zadsporzdzenia
wniosku o refundagjprzez Instytug Platnica.
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Kontrola i audyt
§11.

. Instytucja Realizyjca zobowizuje s¢ podd& kontroli i audytowi w zakresie
prawidtowdci realizacji Projektu, oraz postanowiriniejszej Umowy:

1) w przypadku kontroli - przez KIK, InstytugjPasredniczca, Instytucg Platnica,
strore szwajcarsk lub jednostk upowaniona do dziatania w jej imieniu;

2) w przypadku audytu - przez InstytacAudytu, ktorej funkej petni Minister
Finansow lub ina upowaniona instytucg krajowa oraz stron szwajcarsk lub
jednostk upowaniom do dziatania w jej imieniu.

. Kontrole i audyt przeprowadzaesiw siedzibie Instytucji Realizagej lub na miejscu
realizacji Projektu.

. Kontrole i audyt mog by¢ przeprowadzane przez caly okres realizacji Projekaz przez
okres 3 lat od dnia zakozenia realizacji Funduszu na Przygotowanie Projelj. do
14.12.2014 r.

. Jezeli przepisy odgbne nie stanowiinaczej, Instytucja Realizaga jest zawiadamiana o
planowanej kontroli lub audycie na 7 dni przed plaanym terminem ich rozpogza.

. Instytucja Realizujca zobowizuje s¢ bezzwiocznie umdiwi¢, na zadanie Instytuciji
Pdsredniczcej lub innego podmiotu uprawnionego do kontroletny dostp do
wszelkich informacji i dokumentéw zedanych z realizagjProjektu.

. W uzasadnionych przypadkach, w szczeg@inna wniosek strony szwajcarskiej lub gdy
zachodzi podejrzenie wygtienia nieprawidtowgci, kontrola lub audyt meg zost&
przeprowadzone dataie, bez uprzedniego zawiadomienia, o ktérym mowasi 4.
Postanowienia ust. 5 stosuje sdpowiednio.

. Szczegblowe uprawnienia i obawki Instytucji Realizujcej oraz podmiotow
uprawnionych do kontroli lub audytu, o ktdrych mowaust. 1 pkt 1-2, okiaja
Wytyczne Krajowej Instytucji Koordyragej w zakresie kontroli realizacji Szwajcarsko —
Polskiego Programu Wspétpracy

Zwrot dofinansowania
§ 12.
1. W sytuacjach, gdy dofinansowanie otrzymane przetytacg Realizujca zostato:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur obawjacych przy realizacji Projektu;
3) pobrane nienafmie lub w nadmiernej wysokoi

— podlega ono zwrotowi w trybie i na zasadactewidzianych w ustawie z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U2M9, poz. 2104, z @. zm.).

2. W przypadku rozwizania Umowy, o ktérym mowa w 8§ 13, wyplacone
dofinansowanie wraz z odsetkami podlega zwrotowkotyna wezwanie Instytucji
Pdsredniczcej, oraz w terminie i na rachunek bankowy przeavskazany.

3. W przypadku, gdy Instytucja Realiasgp w wyznaczonym przez Instytycj
Pasrednicaca terminie nie dokona zwrotu, o ktorym mowa w us2 Instytucja
Pdrednicaca podejmie czynrsoi zmierzajce do odzyskania naleego
dofinansowania. Koszty czynfm zmierzagcych do odzyskania dofinansowania
obciazaja Instytucg Realizujca.
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Rozwigzanie Umowy
§ 13.

1. Instytucja Pérednicaca mae rozwhzat niniejsz Umowe ze skutkiem
natychmiastowym w formie pisemnego wypowiedzenigrazypadku gdy:

1) Instytucja Realizujca nie rozpocga realizacji Projektu z przyczynAgcych po
jej stronie do kaca terminu, o ktérym mowa w 8 3 ust. 2 pkt 2;

2) Instytucja Realizujca zaprzestata realizacji Projektu lub realizujevwgsposéb
niezgodny z niniejsgUmowa;

3) Instytucja Realizujca odmowita poddaniagkontroli lub audytowi uprawnionych
instytucji;

4) stwierdzono istnienie nieprawidtowa, o ktérych mowa w ust. 2;

5) wystypita okolicznad¢, o ktérej mowa w 8 9 ust. 7;

6) wystapity inne okolicznéci skutkupce konieczngcia zwrotu catéci wyptaconego
dofinansowania.

2. Przez nieprawidtow&ei rozumie st naruszenie jakichkolwiek postanowie
dokumentow, o ktorych mowa 8 2 ust. 1 lub przepisprawa Wspolnoty
Europejskiej, lub ktéregokolwiek z przepiséw prawmlskiego, zwizane z
ubieganiem si 0 przyznanie dofinansowania lub realizaejojektu.

Rozwigzywanie sporéw
§ 14.

. Strony leda dazyly do polubownego rozwizywania sporéw powstatych w zwku z
realizacy niniejszej Umowy.

. W przypadku braku midiwosci polubownego rozwizania sporu zostanie on
rozstrzygngty przez gd powszechny wkiwy miejscowo wedtug siedziby Instytucji
Pdsredniczcej.

Informacje Kontaktowe
§ 15.

. Wszelka korespondencja zwana z realizagj niniejszej Umowy bdzie kierowana
odpowiednio na pownsze adresy:

Instytucja Posredniczaca:
(nazwa)

(osoba kontaktowa)
(adres)

telefon)

(faks)

(e-mail)
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Instytucja Realizujaca:
(nazwa)

(osoba kontaktowa)
(adres)

telefon)

(faks)

(e-mail)

2. Strony g obowhkzane do informowaniagina psmie oraz bez zgnej zwtoki o zmianie
danych, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Zmiana danych oké&onych w ust. 1. nie stanowi zmiany Umowy.

§ 16.
Postanowienia kaicowe
1. Niniejsza Umowa wchodzi wycie w dniu podpisania przez ostatae Stron.

2. Umowa zostata spogdzona w dwéch jednobrzadgych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze Stron.

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagagporadzenia aneksu w formie pisemnej
pod rygorem niewanosci, z wyjatkiem przypadkéw wskazanych w § 15 ust. 3.

4. W sprawach nie uregulowanych w Umowie zastosowardp wiasciwe przepisy prawa
krajowego, w tym zwtaszcza ustawy z dnia 30 czer@d5 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104, zzp6ézm.).

Zalaczniki do Umowy stanowice jej integrala czs¢:

L et e e e e e e

2 e — et e e a————————aee e e e e e a et e teaaaaeeaeanannaes
W imieniu Instytucji Péredniczcej W imieniu Instytucji Realizage]
[imig, nazwisko, funkcja] [ini, nazwisko, funkcja]
Dnia .....ccoeeeeeeeenn. Dnia .......c.......



