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Instrukcja
sporzadzania czastkowego/koncowego sprawozdania
rzeczowo-finansowego

dot. przedsiewziecia realizowanego w ramach Projektu grantowego
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UWAGA! ZMIANY WPROWADZONE W NINIEJSZEJ WERSJI OZNACZONE ZOSTALY KOLOREM
CZERWONYM.

I. Informacje podstawowe

Grantobiorca sktada sprawozdania rzeczowo-finansowe (dalej ,sprawozdanie”) za pomoca Platformy
Obstugi Projektow Inwestycyjnych Ministerstwa Zdrowia (POPI): https://e-inwestycje.mz.gov.pl/
zaktadka ,,Moje wnioski”.

Kontakt:
Btedy i problemy techniczne: popi.pomoc.techniczna@cez.gov.pl
Pytania merytoryczne: poz2.grant@mz.gov.pl (w tytule nalezy doda¢ ,SPRAWOZDANIE W-xxx").

1. Podstawowe zasady sktadania sprawozdan

a/ po podpisaniu umowy o przyznanie Grantu, nalezy ztozy¢ rozliczenie rzeczowo-finansowe za kazdy
kwartat realizacji Przedsiewziecia.

b/ w przypadku, gdy Umowa o powierzenie Grantu zostata zawarta po 30.06.2023 r. Grantobiorca nie
sktada sprawozdania za | i Il kwartat 2023 r.

¢/ w przypadku braku wydatkéw w okresie sprawozdawczym, nalezy ztozy¢ sprawozdanie ,0”
(Grantobiorca wypetnia w sprawozdaniu TYLKO ogdlne dane dotyczace Przedsiewziecia.

d/ dopuszczalna jest réwniez sytuacja, ze sprawozdaniem koricowym moze by¢ sprawozdanie za
okres Il kwartatu 2023 roku, jesli Grantobiorca zrealizuje Przedsiewziecie wczesniej (w tej sytuacji,
sktadajac sprawozdanie za |l kwartat, nalezy w rodzaju sprawozdania wybrac¢: Koricowe). Woéwczas
nie sktada sie w kolejnych okresach sprawozdawczych formularza sprawozdania.

e/ Sprawozdania powinny zosta¢ podpisane imiennym podpisem kwalifikowanym przez osobe

uprawniong do reprezentacji Grantobiorcy (podpis zaufany, podpis osobisty nie sg podpisem
kwalifikowanym!).

Uwaga! NALEZY STOSOWAC PODPIS PADES w ustawieniach programu do podpisywania.

f/ w sprawozdaniu ujmuje sie wydatki kwalifikowalne (czyli kwoty zaewidencjonowane i zaptacone z
rachunku bankowego/kasy, a nie koszty, czyli kwoty zaewidencjonowane po otrzymaniu dokumentu,
ale jeszcze nie zaptacone) poniesione zgodnie z zapisami umowy o powierzenie Grantu na realizacje
przedsiewziecia oraz obowigzujgcym (aktualnym) Harmonogramem Realizacji Przedsiewziecia (dale;j:
,HRP”).

g/ w przypadku zidentyfikowania potrzeby zmiany Harmonogramu Realizacji Przedsiewziecia nalezy
postepowac zgodnie z Zasadami dokonywania zmian w Przedsiewzieciu w projekcie e-Ustugi POZ dla
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Grantobiorcow  (plik  dostepny na  stronie  https://zdrowie.gov.pl/poiis/strona-1028-
nabor placowek.html w sekcji Zataczniki).

2. Terminy ponoszenia wydatkéw

Terminy, w ktérym Grantobiorca moze ponosi¢ wydatki rozliczane w ramach sprawozdania wynikaja
z terminu realizacji przedsiewziecia okreslonego w umowie, tj. od dnia zawarcia umowy o powierzenie
Grantu na realizacje przedsiewziecia i nie pézniej niz data koricowa jego realizacji tj.16.10.

3. Terminy sktadania sprawozdan

a/ sprawozdanie czastkowe nalezy ztozy¢ do 15 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, tj.:

e zalkwartat 2023 r. - dodnia 24.04.2023 r. wtacznie;

e zallkwartat 2023 r. - do dnia 28.07.2023 r. wtacznie;
b/ sprawozdanie koncowe za Ill kwartat (okres od 01.07.2023 r. do 16.10.2023 r.) - do dnia
23.10.2023 r. wiacznie.

W celu jak najszybszego rozliczenia Grantu Beneficjent rekomenduje ztozenie sprawozdania
konicowego niezwtocznie po dokonaniu wszystkich ptatnosci.

Oznacza to, ze Ci z Panstwa, ktérzy zrealizowali Przedsiewziecie przed 16.10.2023 r. (i dokonali
wszystkich ptatnosci w tym terminie) powinni niezwtocznie ztozy¢ sprawozdanie konicowe za Il
kwartat br. Powyzsze pozwoli na szybsza weryfikacje Panstwa sprawozdan koncowych, a takze
wczesniejszg wyptate petnej kwoty Grantu. W przypadku pdzZniejszego rozliczenia Przedsiewziecia
wyptata 20% refundacji Grantu moze nastgpi¢ nawet pod koniec grudnia 2023 r.

Korekte sprawozdania nalezy ztozy¢ w terminie wyznaczonym w pismie informujgcym o koniecznosci
ztozenia poprawionego sprawozdania.

WAZNE

1) Niewywigzywanie sie z terminowego przekazywania sprawozdan stanowi naruszenie zapiséw
umowy o powierzenie Grantu i moze stanowic¢ podstawe do rozwigzania umowy.

2) Pomimo braku wydatkéw w okresie sprawozdawczym, nalezy ztozy¢ sprawozdanie
,0” W wyznaczonym terminie.

3) Sprawozdanie musi =zosta¢ wypetnione prawidtowo pod wzgledem merytorycznym
i rachunkowym, zawierac¢ dane odzwierciedlajgce stan faktyczny realizacji Przedsiewziecia.

Il. Instrukcja przygotowania czagstkowego/koricowego sprawozdania rzeczowo-finansowego w
systemie POPI

1. W celurozliczenia grantu, nalezy zalogowac sie profilem zaufanym na stronie https://e-
inwestycje.mz.gov.pl/ . Instrukcja logowania do systemu znajduje sie na str. 10 Podrecznika
uzytkownika (https://popitest.powerappsportals.com/podrecznik), a zaktadanie profilu
uzytkownika nastr. 13.

2. Nalezy wybrac zaktadke ‘Moje wnioski’, a nastepnie wybrac przycisk ‘Sprawozdanie’ przy
whniosku, dla ktérego chcesz przygotowac sprawozdanie.
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Moje wnioski

W tym miejscu znajdziesz informacje na temat wszystkich wnioskéw przypisanych do Twojego konta

Sprawy wymagajace dalszych dziatan

Nr Data
wniosku Nabér zlozenia Wiasciciel

3. Wyswietla sie lista sprawozdan, ktére mozesz rozliczy¢ (domyslnie na tym etapie
sprawozdanie ma status wersji roboczej). Nalezy wybrac przycisk ‘Akcje’ i opcje ‘Edycja’.

Lista sprawozdan finansowych

W tym miejscu znajdziesz informacje na temat wszystkich sprawozdan finansowych przypisanych’do wniosku W-4514 o statusie Rozliczenie oczekujgce na
uzupetnienie

Dotyczy konkursu Integracja Placowki POZ z e-Gabinet+ (POIS.11.03.00-00-0073/22)

Okres Wersja sp i Pr

yg przez Stworzone dnia Typ sprawozdania Status sprawozdania Akcje

Ewa K 01.04.2023 Podstawowe Wersja robocza

4. Otwiera sie strona z mozliwoscig uzupetnienia Sprawozdania. Uzupetnij sekcje ‘Dane
kontaktowe’, a nastepnie przejdz do uzupetniania sekcji ‘Dane sprawozdania rzeczowo-
finansowego’:

—  Wpisz informacje w polach:
o ‘Telefon Kontaktowy’
o ‘Osoba sporzadzajaca sprawozdanie’
o ‘Osoba zatwierdzajaca sprawozdanie’
o ‘Nadany numer umowy’ o powierzenie grantu, np. UM.POZ2.U-XXXXX...
(petny numer)
‘Nazwa Grantobiorcy’ (zgodnie z KRS/CEiDG)
‘Numer wersji sprawozdania’ uzupetni sie automatycznie po zapisaniu
Sprawozdania
— Nastepnie wybierz lupke przy polu ‘Okres sprawozdania’, oznacz odpowiedni rekord i
wybierz okres
— Nastepnie wybierz ‘Rodzaj sprawozdania’ do wyboru z listy rozwijalnej: czastkowe lub
koncowe



Sprawozdanie finansowe

Dotyczy wniosku nr W-4

) Przygotowanie sprawozdania O Ppodpisywanie O podsumowanie

Dane kontaktowe Podsumowanie finansowe

Catkowita Kwota brutto wydatkow
Telefon kontaktowy

Calkowita Kwota netto wydatkow
Osoba sporzadzajaca sprawozdanie *

Catkowita wartos¢ VAT wydatkow
Osoba zatwierdzajaca sprawozdanie *

Calkowita Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych

Grantobiorca
Catkowita Kwota brutto na dokumentach ksiegowym

Dane sprawozda nia rzeczowo-
fina nsowego Odsetki naliczone na rachunku przedsiewziecia

Data utworzenia

01.04.2023

Numer wersji sprawozdania

Nadany numer umowy

Okres sprawozdania *

Rodzaj sprawozdania *

Czastkowe v

5. W sekcji ‘Budzet Projektu’ uzupetnij dane:
— ‘Kwota przyznanego Grantu zgodnie zumowg HRP’
— ‘Wyptacona zaliczka’
— ‘Odsetki naliczone na rachunku przedsiewziecia’




Dane kontaktowe Podsumowanie finansowe

Catkowita Kwota brutto wydatkow
Telefon kontaktowy o
000000000
Catkowita Kwota netto wydatkéw
Osoba sporzadzajaca sprawozdanie ~
Ewa K
Catkowita wartos¢ VAT wydatkow
Osoba zatwierdzajaca sprawozdanie *

Ewa Id

Catkowita Wartos$é wydatkéw kwalifikowalnych

Grantobiorca
Catkowita Kwota brutto na dokumentach ksiegowym

Nazwa
7 . N N
REGON Budzet Projektu
Kwota przyznanego Grantu zgodnie z umowa i HRP
Wyplacona zaliczka
Dane sprawozdania rzeczowo-finansowego
Data utworzenia Odsetki naliczone na rachunku przedsiewziecia
01.04.2023 L y

Uwaga! Nazwa Grantobiorcy powinna by¢ zgodna z nazwa w Umowie lub w przypadku jej
zmiany zgodna z aktualnym KRS/CEiDG. W przypadku nieprawidtowej nazwy Grantobiorcy
nalezy dokonac¢ korekty nazwy Grantobiorcy poprzez edycje pola ,Nazwa”.

6. W przypadku Sprawozdania Koncowego formularz zawiera oswiadczenia Grantobiorcy do
wgladu lub uzupetnienia, ktére dotycza:
6.1 Kwalifikowalnosci VAT (do wybrania opcja: Przystuguje prawo lub Nie przystuguje
prawo)

Oswiadczenie doty ci VAT

- nie przystuguje prawo (tj. brak jest prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku ‘naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania si¢ o zwrot VATS (VAT JEST
KWALIFIKOWALNY)

- przystuguje prawo (t). s3 prawne mozliwoéci) do obnizenia kwoty podatku ‘naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VATS (VAT JEST
NIEKWALIFIKOWALNY)

przystuguje prawo v

6.2. Integracji z systemem e-zdrowia P1 (do wgladu)

Uswiadczenie Grantobiorcy dotyczace integrag)i Z systemem e-zdrowia Pl

Oéwiadczam, ze w wyniku realizacji Przedsiewziecia Placowki POZ wskazane we Wniosku zostaly zintegrowane 2 systemem e-zdrowia (system P1) w zakresie ZM i wymiany EDM
foraz zostat osiagniety Cel Przedsiewziecia okreslony we Whniosku o powierzenie grantu.

6.3. Wyodrebnionej ewidenc;ji ksiegowej (do wybrania opcja: Petna ksiegowos¢ lub
Uproszczona ewidencja ksiegowa)



Oéwi aiieg " oy
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W zwiazku z § 10 umowy o powierzenie Grantu, o$wiadczam, ze prowadze wyodrebniona dokumentacje finansowo-ksie 3 | ewidengje ksiegowa Pr ewzieaa. Ninigjszym
informuje. Ze kierowana przeze mnie jednostka prowadzi: (prosze wybra¢ jedna z penizszych opgji):

Peina ksiegowosc ¥

WYJASNIENIE:
peina ksiegowosc:
weryfikage poszczeg peragj

P J 2 ane 2 realizacj Przeds:

stawienie dokumentow — wyodrebniong
ewidencje dokumentow — w sposob trwaly, zapewniajacy 3 yfikacje poszczegdinych operacji gospodarczych zwigzanych z Przedsiewzieciem
Ponadto oédwiadczam, Ze zapisy dokonane w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zostaly zweryfikowane i s3 zgodne z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniach rzeczowo-finansowych

Przedsiewzigcia

6.4 Operacji na wyodrebnionym rachunku bankowym (do wgladu)

Oswiadczenie doty ji na wyodrebni I ST

W zwiazku z § 7 ust. 2 umowy o powierzenie Grantu o$wiadczam, ze wyodrebniony rachunek bankowy byt wykorzystywany w celu realizagji Przedsiewziecia. Operacje dokonane na
rachunku bankowym zostaty zweryfikowane. tj. wydatki zwigzane z realizacja Przedsiewzigcia zostaty wykazane w sprawozdaniach rzeczowo-finansowych Przedsiewziecia.

6.5 Miejsca archiwizacji dokumentéw (do wyboru: Siedziba jednostki lub Adres inny niz
siedziba jednostki)

Oswiadczenie Grantobiorcy dotyczace miejsca archiwizacji dokumentow

W zwiazku z § 14 umowy o powierzenie Grantu, o$wiadczam, ze miejscem archiwizacji dokumentow jest:

Adres inny niz siedziba jednostki v

Podaj adres archiwizacji dokumentow *

6.6 Odsetek na wyodrebnionym rachunku bankowym (do wyboru: nie zostaty naliczone
odsetki bankowe lub zostaty naliczone odsetki bankowe)

Oswiadczenie Grantobiorcy dotyczace odsetek na wyodrebnionym rachunku bankowym

(UWAGA: sprawdz wartos$¢ wprowadzona w polu Odsetki naliczone na rachunku przedsiewziecia)

Oswiadczam, ze na wyodrebnionym rachunku bankowym prowadzonym dla realizacji Przedsiewziecia:

nie zostaty naliczone odsetki bankowe v

Po uzupetnieniu formularza sprawozdania nalezy zapisaé formularz. Przejdz na sam dét
sprawozdania i wybierz przycisk ‘Zapisz'.

UWAGA!!! Bez zapisania nastgpi utrata danych, poniewaz formularz nie posiada opcji
autozapisu.




7. Przejdz do dodawania pozycji rozliczeniowych w sekcji ‘Zakresy przedsiewziecia’ - przycisk
‘Dodaj’ w sekcji ‘Zakresy przedsiewziecia’ (DOTYCZY TYLKO SPRAWOZDAN
KONCOWYCH, W KTORYCH ROZLICZANE SA WSZYTKIE WYDATKI
PRZEDSIEWZIECIA)

Nadany numer umowy

UM.POZ2.U-00000.0000-00/0000,0000,/00

Okres sprawozdania *

Kwartat | 2023 x| Q|

Rodzaj sprawozdania *

Czastkowe hd

Zakresy przedsiewziecia

Lista pozycji rozliczenia

[ 0o

Uszczegétowienie
Kategoria Zakres zakresu Nr dowodu Wartoé¢ wydatkow
wydatkéw + Przedsiewziecia Przedsiewziecia ksiegowego kwalifikowalnych Data zaplaty

Brak rekordéw do wyswietlenia.

8. Tworzy sie nowa pozycja sprawozdania. Uzupetnij wymagane pola i wybierz przycisk ‘Zapisz’.

— Wybierz lupka ‘Kategorie wydatkéw’ i zaznacz odpowiednia kategorie zgodnie
z aktualnie obowigzujagcym Harmonogramem Realizacji Przedsiewziecia oraz wybierz
przycisk ‘Zapisz'.

— Nastepnie wybierz lupke w polu ‘Uszczegétowienie zakresu przedsiewziecia’
i zaznacz odpowiedniag pozycje zakresu zgodnie z aktualnie obowigzujacym
Harmonogramem Realizacji Przedsiewziecia oraz wybierz przycisk ‘Zapisz’.

— Nastepnie uzupetnij ‘Opis wykonania/ zrealizowania prac’ i Zakres przedsiewziecia’ -
POLA NIE MOGA BYC PUSTE!

Kategoria wydatkéw *
Oprogramowanie x| Q ‘
u gétowienie zakresu przedsiewzieci
U. Ztozenie deklaragi POZ x| Q \
Dodatkowe informacje dot. Stowienia zakresu przedsiewziecia
Nazwa *
U. Ziozenie deklaragji POZ
Zakres
Opis wykonania / zrealizowania prac Zakres Przedsiewziecia




UWAGA: Wypetniajac pole “Zakres przedsiewziecia” nalezy zadbac, aby nazwa byta
doktadnie taka sama jak w Harmonogramie Realizacji Przedsiewziecia (HRP) - w
szczegoblnosci w zakresie kategorii Oprogramowanie.

Jesli nie jest mozliwe wprowadzenie takich samych danych nalezy wystapic¢ z wnioskiem o
zmiane HRP - w HRP zataczonym do Whniosku wprowadziliscie Paristwo
najprawdopodobniej pozycje spoza listy wybieranej (niezgodnie ze wzorem).

Procedura zmiany HRP jest dostepna na stronie: https://zdrowie.gov.pl/poiis/strona-1028-
nabor_placowek.htm|2/

— Nastepnie uzupetnij kolejne pola formularza danymi/informacjami wynikajacymi
z nazw poszczegolnych pél/instrukcji przy nich.

Informacje ogodline — nalezy wypetnic¢ zgodnie z aktualnym HRP (odpowiednio kolumny B i C)

Kategoria wydatkéw *

Uszczegdlowienie zakresu przedsiewziecia (nalezy wpisal dane z kol. C HRP) *

Opis wykonania / zrealizowania prac - nalezy co najmniej wskazaé:
nr pozycji z HRP oraz liczbe sztuk

Szczegoty dokumentu

Nr dowodu ksiegowego Data wystawienia dokumentu Data zaplaty

Kwota brutto na dokumencie ksiegowym
(tu kwota brutto calej FV)

Kwoty wydatkow
Kwota netto wydatku (tu kwota netto rozliczana w danej pozycji VAT wydatku (tu kwota VAT dia danej pozycji sprawozdania)
sprawozdania) *
Kwota brutto wydatku Czy VAT jest kwalifikowany?

® Ne Tek

9. W tej samej zaktadce nalezy uzupetnic:
a) ‘Szczegbty dokumentu’:

Nr dowodu ksiegowego (tj. numer z faktury)
Data wystawienia dokumentu
Data zaptaty
Kwota brutto na ww. dokumencie ksiegowym
b) ‘Kwoty wydatkéw':

— Kwota netto wydatku

— VAT wydatku

—  Wybrac czy VAT jest kwalifikowany?


https://zdrowie.gov.pl/poiis/strona-1028-nabor_placowek.html2/
https://zdrowie.gov.pl/poiis/strona-1028-nabor_placowek.html2/

— Kwota brutto wydatku oraz Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych uzupetnia sie
automatycznie po zapisaniu pozycji sprawozdania.
Po uzupetnieniu wszystkich pozycji Wybierz przycisk ‘Zapisz’.
Szczegoty dokumentu

Nr dowodu ksiegowego Data wystawienia dokumentu Data zaplaty

il
L[}

Kwota brutto na dokumencie ksiegowym
(tu kwota brutto calej FV)

Kwoty wydatkow
Kwota netto wydatku (tu kwota netto rozliczana w danej pozycji VAT wydatku (tu lkwota VAT dia danej pozycji sprawozdania)
sprawozdania) *
z|
Kwota brutto wydatku Czy VAT jest kwalifikowany:

* Ne Tak

Wartodd wydatkdw kwalifikowalnych

Lista zatacznikow

Zataczniki

Liczba
porza
dkowa
poryci
i
spraw
ozdani

at Nazwa zalacanika Uszczegblowienle zakresu Przedsiewziedia (Sprawozdanie rzecz-fin pozycja)  Data utworzenia

Brak rekordow do wyswietlenia

c) Nastepnie przejdz do dodawania zatacznikéw, poprzez wybranie przycisku ‘Dodaj
zatacznik'.

Dokumenty nalezy zeskanowac i scali¢ w jeden plik pdf dla kazdej pozycji sprawozdania. Plik
powinien zawierac: FV, opis do FV, protokét odbioru, potwierdzenie przelewu, OT, umowe, itd.).
Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania mozna zeskanowac i scali¢ w osobnym pliku.

Plik powinien zawiera¢ w tytule: nr pozycji zgodny ze sktadanym sprawozdaniem, plus
ewentualnie nazwe wydatku (np. ,POZ.1__komplet dokumentéw_zakup komputeréw” lub
»,POZ.1_Dokumentacja PZP"). W jednym pliku nalezy zamiescic¢ peten komplet dokumentéw dla
pozycji 1 sprawozdania i analogicznie postgpic dla pozostatych pozycji. Nalezy przejs¢ nw.
procedure dodawania zatgcznikéw.



UWAGA! Nie nalezy zatagczaé¢ w POPI plikéw o tej samej nazwie, nawet w przypadku przesytania
korekty sprawozdania!

Wprowadz nazwe zatacznika (np. POZ.1__komplet dokumentéw_zakup komputeréw)

Lista zatacznikow

Zakaczniki

Nazwa zatacznika Data utworzenia ¥

Brak rekordéw do wyéwietlenia.

Zatacznik do pozycji sprawozdania

Wpisz Nazwe zalacznika, a nastepnie wybierz przycisk Zapisz.

Nazwa zatacznika *

‘ Faktura nr 00/0000|

> 4

Zatacznik

Ten rekord nie zostat jeszcze utworzony. Aby wtaczyc¢ przekazywanie plikéw, utworz ten rekord.
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Woybierz plik:

Zatacznik do pozycji sprawozdania

Edytuj zatacznik

Nazwa zalacznika *

Faktura nr 00/0000

Zatacznik

- \
[ Wybierz p'\k/‘ ie wybrano pliku

oo

Kliknij zapisz

Zatacznik do pozycji sprawozdania

Edytuj zatacznik

Nazwa zatacznika *
‘ Faktura nr 00/000d

Zatacznik

Faktura - przyktad.xlsx Usun

Zostates przekierowany do Twojej pozycji sprawozdania. Mozesz dodac do niej kolejny zatacznik lub
jg zapisac.

Lista zatacznikow

Zataczniki
Nazwa zatacznika Data utworzenia ¥
Faktura 2a monitory 03.04.2023 15:22 ™

—-—

d) Dodane pozycje rozliczeniowe w sprawozdaniu mozesz edytowac lub usuwac.
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korzystania z
zakupionego w ramach
Grantu sprzetu oraz
osiggniecia celow
projektu

serwery (w tym serwery  28/2023/07 103 082,99z 07.07.2023 (v)
backupowe), dyski,

macierze wraz z

oprogramowaniem

systemowym oraz innym

oprogramowaniem

niezbednym do

zarzadzania danymi

Sprzet przetgcznik (switch) 105/2023/06 13 284,002t 12.07.2023 ['; 3

Sprzet wyposazenie - 104/2023/06 28 658,96zt 18.07.2023 |@
urzadzenia wraz z
oprogramowaniem do Podglad
archiwizacji danych Edytuj

Usun

e) Zweryfikujliste dodanych pozycji Sprawozdania i jesli kwoty wraz z dodanymi zataczniki
sg prawidtowe wybierz przycisk ‘Zapisz”. Sprawozdanie zostanie zapisane w systemie
POPI.

f) W sekcji ‘Dodatkowe zataczniki’ jest mozliwos¢ zataczenia dodatkowych plikéw do
Sprawozdania.

Dodatkowe zataczniki (D

Lista zatacznikw
Nazwa zatacznika T Data utworzenia
05.07.2023 13:39 ~

10. Jesli sprawozdanie jest gotowe, powinienes wybrac przycisk ‘PrzejdZ do podpisywania’.

Lista Kategorii
Calkowita Kwota
brutto na Catkowita wartosc Wydatki
dokumentach Catkowita Kwota Catkowita kwota Catkowita wartosc wydatkow kwalifikowalne
Kategoria wydatku ksiegowych brutto wydatkow netto wydatk VAT wydath h dotychczas rozliczone
Oprogramowanie 0.00 z¢ 0.00 zt 0.00 z¢ 0,00 z¢ 0.00 zt 000zt (v
Sprzet 0.00 z¢ 0.00 z+ 0.00 z¢ 0,00 2+ 0.00 zt 000zt (v

Dodatkowe zataczniki (D

Lista zalacznikéw

Nazwa zatacznika 4 Data utworzenia

05.07.2023 13:39 v

ce
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a) Sprawdz swoja poczte e-mail. Znajdziesz tam dokument z Twoim zapisanym
sprawozdaniem. W przypadku probleméw sprawdz folder spam lub ustawienia skrzynki
pocztowe]. Sprawozdanie nalezy podpisac i zataczy¢ do systemu POPI. Wybierz opcje
“Przejdz do wnioskow”:

Sprawozdanie finansowe

Dotyczy wniosku nr W-31212,

Przygotowanie sprawozdania O Podpisywanie D Podsumowanie

Na Twoj adres e-mail zostat przestany dokument sprawozdania (w formie pliku PDF) plik bedzie rowniez dostepny do pobrania w aplikacji

Nastepnie zatacz podpisany dokument do odpowiedniego sprawozdania w systemie POPI

b) Zostaniesz przekierowany na do sekcji ,Moje wnioski”. Nalezy wiec klikng¢ przycisk
‘Sprawozdania’ przy wybranym wniosku:

Moje wnioski

W tym miejscu znajdziesz informacje na temat wszystkich wnioskow przypisanych do Twojego konta.

Sprawy wymagajace dalszych dziatan

Nrwniosku  Nabér Data zlozenia Wiasciciel Status sprawy

w ntegracja Placwki POZ z e-Gabinet= (POIS.11.03.00-00-0073/22) Tomasz M Rozliczenie oczekujace na uzupelnienie [T —

w ntegracja Placowki POZ 2 e-Gabinet + (POIS.11.03.00-00-0073/22) Ewa K Rozliczenie oczekujace na podpis Udostepnj D

c) W kolumnie Akcje dla danego sprawozdania wybierz ‘Podpisz’:

Lista sprawozdan finansowych

W tym miejscu znajdziesz informacje na temat wszystkich sprawozdar finansowych przypisanych do wniosku W o statusie Rozliczepie oczekujgce na podpis

Dotyczy konkursu Integracja Placéwki POZ z e-Gabinet+ (POIS.11.03.00-00-0073/22)

Okres Wersja sp dani. Przyg przez dnia Typ sprawozdania Status sprawozdania Akcje
Kwartat | 2023 1 Ewa K 01.04.2023 Podstawowe Podpisywanie v
P ad

Po wybraniu akcji ‘Podpisz’ pojawi sie okno z informacja o przestaniu rozliczenia na adres e-mail
podany we wniosku. Wygenerowane sprawozdanie mozna réwniez pobraé bezposrednio na tym
ekranie:
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Sprawozdanie finansowe

Dotyczy wniosku nr W 1

Przygotowanie sprawozdania Podpisywanie Podsumowanie

Wygenerowane sprawozdanie:
14:10.pdf
Pobierz dokument sprawozdania z linku powyzej i podpisz go podpisem kwalifikowanym, a nastepnie zatacz ponizej. Po zalaczeniu podpisanego sprawozdania
przedij je do Ministerstwa Zdrowia wybierajac kolejno przycisk “Zapisz plik’, a nastepnie “Przekaz do weryfikaji'
Dodatkowo na Twéj adres e-mail zostat przestany dokument sprawozdania (w formie pliku PDF)

Podpisane sprawozdanie

(Zomief
Zapisz plik

d) Dokument nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowalnym, a nastepnie wgrac plik
wybierajac przycisk ‘Wybierz plik'.

UWAGA! Nalezy na wygenerowanym pliku sprawozdania pdf sprawdzi¢ wartosci, ktore system
wylicza automatycznie i przedstawia w przyktadowej tabeli ponizej. W przypadku gdy te wartosci sie
nie zgadzaja, gdyz np. nie uwzgledniajg zatwierdzonego sprawozdania warto$ciowego
zawczeshiejszy okres/y wéwczas nalezy zgtosi¢ ten problem na adres:
popi.pomoc.techniczna@cez.gov.pl oraz do Opiekuna merytorycznego i finansowego.

A B C D E F
Zakres zadan (zbiorczo) Wydatki kwalifikowalne dotychczas rozliczone Wydatk_l e ro?huane Wyfiatlu SHANT S o ZALICZKA - pozostaje do rozliczenia
BIEZACYM NARASTAJACO
(Oprogramowanie 0,00 zt 8487,00zt 8 487,00 zi
Sprzet 0,00 zt 139 580,40 zt 139 580,40 zt
Razem 0,00z} 148 067,40 21 148 067,40 21 9 963,00 zif -20964,33 21 -16.49%

e) W przypadku koniecznosci edycji (autokorekty) wygenerowanego sprawozdania, nalezy:
— skorzystac z przycisku ‘Wré¢ do edycji’ (w momencie gdy wyswietla sie powyzszy
ekran);
— naekranie sprawozdan dla sprawozdania o statusie ‘Podpisywanie’ wybrac akcje
‘Podpisz’ - wowczas uzytkownikowi wyswietli sie powyzszy ekran (w celu
edytowania sprawozdania nalezy klikng¢ na nim ‘Wré¢ do edycji’)

Ministerstwo po p I

Zdrowia

PAZ | Stronagléwna Moje wnioski Nabory Regulamin Podrecznik 0 platformie POPI dla MZ Piotr Ignatowski2 -

Lista sprawozdan finansowych

W tym miejscu znajdziesz informacje na temat wszystkich sprawozdan finansowych przypisanych do wniosku W=10053 © Statusie Rozliczenie oczekujgce fia podpis

Dotyczy konkursu Werozenie e-ustug w placéwkach POZ (POIS.11.03.00-00-0074/22) - Nabér nr 1/POZ2-REACT/2022

Okres Wersja i przez dnia Typ

1 kwartat 2023 | ] 20.07.2023 15:19:01 [ Korekta

Ikwartat 2023 2 ] 2007.2023 145637 [ Korekta Odrzucone
1 kwartat 2023 ] 20.07.2023 11:57:03 Podstawowe Odrzucone



mailto:popi.pomoc.techniczna@cez.gov.plv

Uwaga

Czy na peano Cpces2 wrdod 30 o0y sprawcddana?

— Powybraniu opcji ‘Tak’ uzytkownik dostanie komunikat o trwajgcym procesie

przywrocenia sprawozdania do edycji (proces ten moze potrwac nawet 15 minut):

Zaoes . POPI

PAZ | Stomagiewma | Mo wmosks Mabory | Regulamin | Podecnik | Oplatformie | POPIGMMZ | Pawe Karai -

Sprawozdanie finansowe

PrEygotonsne Loxpwccas Podaymane

Trwa by acanse edycn MoTe 10 trmad 30 15 . Protoe mex 50 ksly spramoiien meosku | POCIRAC. a2 bedBe Sostepny 50 €0

Nalezy przejs¢ do listy sprawozdan dla wniosku oraz od$wiezy¢ strone po kilku minutach.

Sprawozdanie mozliwe do edyc;ji bedzie posiadato status ,Wersja robocza”:

Lista sprawozdan finansowych

W tym miejscu znajdziesz informacje na temat wszystkich sprawozdan finansowych przypisanych'do wniosku W-4514 o statusie Rozliczenie oczekujace na

uzupelnienie
Dotyczy konk Integracja Placowki POZ z bi (POIS.11.03.00-00-0073/22)
Okres  Wersja sp i Przyg przez dnia Typ sprawozdania Status sprawozdania Akcje
Ewa K 01.04.2023 Podstawowe Wersja robocza @
Podglad
Udostepnij

4

Dopiero wowczas uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia zmian w sprawozdaniu -
dostepny jest na liscie Akcji przycisk Edycja. Nastepnie nalezy postepowaé jak
dotychczas).

UWAGA!!! Po przestaniu podpisanego sprawozdania nie ma mozliwosci wrécenia do jego

edycji do czasu uzyskania uwag z MZ - prosimy oczekiwac¢ na wynik weryfikaciji
sprawozdania przez MZ.
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f) Po dodaniu podpisanego dokumentu sprawozdania wybierz przycisk ‘Przekaz do
weryfikacji’. Jesli chcesz przestac kilka dokumentéw, musisz je spakowac za pomoca
darmowego oprogramowania ZIP dostepnego w Internecie.

Sprawozdanie finansowe

Dotyczy wniosku nr W

Z Przy lie spr dani ) Podpisywanie O Podsumowanie

Aby przesta¢ podpisany dokument do Ministerstwa Zdrowia, wybierz przycisk "Przekaz do weryfikacji".

Podpisane sprawozdanie

Zmien plik ) Podpisane ofwiadczenie
przyktad,pdf

| Przekaz do weryfikacji |

System wyswietli komunikat z potwierdzeniem przekazania Sprawozdania do MZ.

Uwaga

Akgji tej nie da sie cofnac. Czy na pewno chcesz przekazac podpisany dokument do
weryfikacji?

—_—
Anulyj ‘
)

Po wybraniu opcji ‘Tak’ system wyswietla komunikat o pozytywnym przekazaniu Sprawozdania do
weryfikacjiw MZ.

Sprawozdanie finansowe

Dotyczy wiosios e Wy-11188

PriyQotowanee o pecitarey Podpisymanie Podmonanee

SErEwO2Sarme 20510 [ATeNATINE 50 Maresterstmd JOrCwed w CeR meryHIC
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Dopiero wéwczas sprawozdanie zostanie przekazane do Ministerstwa Zdrowia, co ostanie rowniez
potwierdzone komunikatem e-mail z POPI.

11. W zakresie sktadania korekty/uzupetnien sprawozdan - formularz obstuguje sie analogicznie
z uwzglednieniem komunikatéw w POPI oraz otrzymanych uwag z MZ.

I1l. Wymagania w zakresie przekazywanych dokumentéw wraz ze sprawozdaniem

1. Dokumenty, ktére nalezy zataczy< do sprawozdania czagstkowego/koncowego, aby
potwierdzi¢ sposoéb realizacji Przedsiewziecia, w tym (m.in.):

a)

f)

g)

faktura, takze f-ra proforma/zaliczkowa, jesli wg niej dokonano przedptaty kontrahentowi.
Na oryginale dowodu ksiegowego (lub jego wydruku, jezeli jest w formie elektronicznej) -
tj. na przodzie FV powinny by¢ umieszczone nastepujace informacje:

» Wydatek poniesiony w ramach Umowy nr UM.POZ.......o powierzenie Grantu na realizacje
przedsiewziecia pn. Wdrozenie e-Ustug w Placowce POZ, zawartej w ramach projektu
grantowego pn. ,Wdrozenie e-ustug w placowkach POZ i ich integracja z systemem e-
zdrowia (akronim ,e-ustugi POZ”)” nr POIS.11.03.00-00-0074/22, realizowanego w
ramach Dziatania 11.3, Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020”,
Numer ksiegowy: ...... ” Dodatkowo, jezeli opis merytoryczny ma forme zatacznika, na
oryginale faktury nalezy uwzglednié¢ dopisek: ,Dokument posiada zatacznik - opis dowodu
ksiegowego”.

opis do faktury (wzér stanowi zatacznik nr 1 Instrukgiji),
dowdd zaptaty (potwierdzenie dokonania przelewu),

protokét odbioru (o ile przepisy prawa badz zapisy umowy z wykonawcy przewidujg
zamkniecie transakcji takim dokumentem),

dokument OT (dot. srodkéw trwatych i WNiP) / lub dokument z ewidencji srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. Jesli dokument dotyczy kilku rozliczanych
pozycji HRP, wystarczy dotaczy¢ go do pierwszej rozliczanie pozycji,

umowa z wykonawcyg (jesli zostata zawarta) lub zlecenie/zamoéwienie (jesli zostato
sporzadzone),

dokumentacja z wyboru wykonawcy (zgodnie z dokumentem
»,Rekomendacje_w_zakresie_udzielania_zamowien_w_projekcie_e_Uslugi_POZ):

- dla zaméwien o wartosci do 20 tys. zt netto nalezy zataczy¢ podpisang, aktualng notatke z
szacowania sporzadzong wg wzoru zatacznika nr 2 do Wniosku o przyznanie Grantu;

- dla zaméwien o wartosci od 20 do 50 tys. zt netto nalezy zatagczy¢ dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie rozeznania rynku (badania ceny rynkowej) tj.:

v

v

podpisang aktualng notatke z szacowania sporzadzong wg wzoru zatgcznika nr 2 do

Whiosku o przyznanie Grantu,

dokumentacje z szacowania (korespondencje z potencjalnymi Wykonawcami, w tym:

» a/ zapytanie cenowe skierowane do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
(zawierajace opis przedmiotu zamédwienia) lub

* b/ zapytanie cenowe zamieszczone na stronie internetowej Grantobiorcy (zawierajace
opis przedmiotu zamdwienia) lub

= ¢/ analize cen/ cennikdw z co najmniej trzech stron internetowych odpowiadajaca
opisowi przedmiotu zamoéwienia) bedaca podstawa sporzadzenia notatki z szacowania,

dokumentacja potwierdzajgca przeprowadzenie zapytania cenowego wraz z dowodem

publikacji, dowodem przestania zapytan do potencjalnych Wykonawcéw oraz przestane

oferty i notatka z wyboru najkorzystniejszej oferty (jesli na etapie szacowania

przeprowadzono badanie ceny rynkowej zgodnie z jednym z powyzszych wariantéw (pkt b
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z uwzglednieniem pkt c) mozna przyja¢ taka dokumentacje jako potwierdzenie, ze dana
ustuga/dostawa zostanie wykonana po cenie rynkowej i zleci¢ wykonanie zamoéwienia
wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte).

v" umowe z Wykonawcg, jesli zostata sporzadzona,

v protokét odbioru, o ile zostat przewidziany dla potwierdzenia realizacji zaméwienia,

- dlazaméwieri o wartosci powyzej 50 tys. zt netto:

- podpisang aktualng notatke z szacowania sporzadzong wg wzoru zatgcznika nr 2 do
Whiosku o przyznanie Grantu,

- dokumentacje z szacowania (korespondencje z potencjalnymi Wykonawcami,_ w tym
zapytanie skierowane do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow lub zapytanie
zamieszczone na stronie internetowej Grantobiorcy lub analiza cen/ cennikéw ze stron
internetowych odpowiadajgca opisowi przedmiotu zamodwienia) bedacg podstawa
sporzadzenia notatki z szacowania (zapytanie cenowe powinno zawierac opis przedmiotu
zamowienia),

- dokumentacje przeprowadzenia procedury z wyboru Wykonawcy, zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, w tym co najmniej:

a/ zapytanie ofertowe wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia i dowodem publikacji (w tym
informacje o terminie publikacji),

b/ protokoét z postepowania wraz z zatgcznikami w tym ofertami,

¢/ informacje o wyniku postepowania wraz z dowodem publikacji,

- umowe z Wykonawcg,

- protokét odbioru.

- dlazaméwier realizowanych na podstawie ustawy PZP - nalezy przesta¢ catos¢ dokumentaciji
Z przeprowadzonego postepowania (w szczegdlnosci: ogtoszenie o zamdwieniu;
wyjasnienia/uzupetnienia/zmiany do ogtoszenia [w tym SWZ, o ile wystapity]; oferty;
oswiadczenia wynikajagce z PZP; podmiotowe s$rodki dowodowe; wynik postepowania;
whiesione $rodki odwotawcze; protokét z postepowania [wraz z zatacznikami]; zawarta
umowa; wyniki przeprowadzonych kontroli postepowania).

WAZNE

UWAGA!"!! W przypadku gdy Zamawiajacy w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U.z2022r.poz. 1710 z pézn. zm.), realizujg zamowienie finansowane z niniejszego Grantu, a jego
wartos¢ po zsumowaniu z innymi zamoéwieniami tego samego lub podobnego rodzaju w jednostce,
przekroczy 130 000 zt netto, to w takim przypadku podmioty te, stosujg do udzielenia zamoéwienia
przepisy ustawy Pzp. W przypadku gdy Grantobiorca jest podmiotem zobowigzanym do stosowania
ustawy Pzp, zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, réwniez w przypadku jezeli
postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w
Pzp.

Ponadto, do sprawozdania koricowego nalezy zataczy¢:

a) wydruk z ewidencji ksiegowej dotyczacej Przedsiewziecia,

b) wydruk historii operacji przeprowadzonych na rachunku bankowym Przedsiewziecia.

c) kolorowe zdjecie potwierdzajagce umieszczenie plakatu w kazdej Placowce POZ realizujacej
Przedsiewzieciem (minimalny rozmiar plakatu to A3; wzoér plakatu przesytany jest na adresy e-mail
podane we Whniosku).
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2. W sprawdzaniu czastkowym/koricowym Whioskodawca sktada nastepujgce o$wiadczenia
(oswiadczenia generuja sie automatycznie w tresci sprawozdania):

- oswiadczenie wskazane w zat. nr 10 do Umowy o powierzenie grantu stanowiace zatacznik nr
2 do Instrukcji;

3. W sprawdzaniu koricowym Whioskodawca sktada nastepujace oswiadczenia (o$wiadczenia
generuja sie automatycznie w tresci sprawozdania):

a) oswiadczenie dotyczace integracji z systemem e-zdrowa P1 stanowiace zatacznik nr 3 do
Instrukcii,

b) oswiadczenie dotyczace wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz operacji na
wyodrebnionym rachunku bankowym stanowigce zatgcznik nr 4 do Instrukciji.

c) oswiadczenie dotyczace miejsca archiwizacji dokumentéw stanowiace zatacznik nr 5 do
Instrukcii,

d) oswiadczenie dotyczace odsetek na wyodrebnionym rachunku bankowym stanowigce
zatacznik nr 6 do Instrukgji,

e) inne o$wiadczenia niezbedne do rozliczenia Grantu.
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WAZNE

1) Dokumenty nalezy zatgczy¢ do sprawdzania w formie zeskanowanego oryginatu. Skan
dokumentu musi odpowiadac¢ ostatecznej formie dokumentu, ktéra bedzie przechowywana w
dokumentacji Przedsiewziecia (dokument nalezy zeskanowac dopiero po dokonaniu kontroli
merytorycznej, formalnej i rachunkowej oraz po zatwierdzeniu i zaksiegowaniu dokumentu).
Odpowiednie wpisy winny sie znalezé na zeskanowanym dokumencie lub, w przypadku
prowadzenia ewidencji za pomoca technik informatycznych, nalezy dotaczy¢ odpowiednig
formatke z informacjg o osobach dokonujacych kontroli i zatwierdzenia.

2) Kazdy dokument ksiegowy powinien by¢ oznakowany w sposdb przypisujacy go jednoznacznie do
konkretnego projektu/przedsiewziecia, co ma zapobiec préobom wykorzystania tego samego
dokumentu do uzyskania zwrotu kosztéw w wiecej niz jednym projekcie.

3) Na kazdym etapie realizacji, Grantodawca moze poprosi¢ o przekazanie innych dokumentow
dotyczacych realizowanego Przedsiewziecia (w tym wyjasnien, oswiadczen).

4. Ptatnosci

a) wszystkie ptatnosci w ramach przedsiewziecia musza odbywac sie za posrednictwem
wyodrebnionego rachunku bankowego wskazanego w umowie. W przypadku braku
odpowiednich srodkéw na rachunku Przedsiewziecia, ptatno$é kontrahentom odbywa sie z
rachunku podstawowego. Dopiero po pojawieniu sie srodkéw na rachunku Przedsiewziecia,
nalezy dokonac refundacji na rachunek podstawowy.

b) nie nalezy zasila¢ wyodrebnionego rachunku bankowego srodkami wtasnymi, poza sytuacja
ewentualnych zwrotéw (np. optat bankowych i prowizji, itp.).

c) naliczone przez bank optaty i prowizje na wyodrebnionym rachunku, stanowig wydatki
niekwalifikowalne i nalezy je niezwtocznie zrefundowaé z rachunku podstawowego
Grantobiorcy. Zalecane jest, by takie obcigzenia byty od razu ponoszone z rachunku
podstawowego (np. poprzez odpowiednie zapisy w umowie o utworzenie subkonta)

Uwaga: dokonujac ptatnosci nalezy zwréci¢ uwage na obowigzek stosowania Mechanizmu Podzielonej
Ptatnosci (MPP), czyli split payment, przy zaptacie niektorych faktur. Faktury z obowigzkiem MPP
(wystawca faktury powinien oznaczac faktury z obowigzkiem MPP), ktére nie zostana optacone
specjalnym przelewem - tak zwanym komunikatem przelewu, moga nie zostac rozliczone w ramach
Grantu, a wydatki z nich wynikajgce mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne. Zaleca sie stosowanie
MPP do realizacji wszystkich ptatnosci w ramach Przedsiewziecia.

5. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa Przedsiewziecia
Wszystkie dokumenty dotyczace realizowanego Przedsiewziecia powinny byé ksiegowane
w sposéb umozliwiajgcy ich szybka, tatwa i jednoznaczng identyfikacje.

a) Podmiot prowadzacy petng ksiegowos¢ i sporzadzajacy sprawozdania finansowe (petna
ksiegowos¢ prowadzona zgodnie z ustawa o rachunkowosci)

Grantobiorca moze dokonaé¢ wyodrebnienia ewidencji ksiegowe] Przedsiewziecia
w ramach juz prowadzonych ksigg rachunkowych poprzez odpowiednie zmiany
w polityce rachunkowosci polegajace na wprowadzeniu:

a) dodatkowych rejestrow dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych, analitycznych i
pozabilansowych, pozwalajagcych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z
Przedsiewzieciem w uktadzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych w
zakresie rozliczania i kontroli Przedsiewziecia lub

b) wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z przedsiewzieciem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer,
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wyroéznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry
umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodéw ksiegowych w okreslonym
przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwigzane z Przedsiewzieciem.

b) Podmioty nieprowadzace petnej ksiegowosci

W przypadku Grantobiorcéw, ktérzy nie prowadza petnej ksiegowosci, wymdég zapewnienia
wyodrebnionej dla Przedsiewziecia ewidencji, moze by¢ spetniony poprzez comiesieczne (na koniec
danego miesigca) sporzadzanie technikg komputerowa (w postaci arkusza kalkulacyjnego)
zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki dotyczace Przedsiewziecia.
Zestawienie zbiorcze winno obejmowac wydatki od poczatku realizacji Przedsiewziecia do konca
danego miesigca kalendarzowego i byé sporzadzane poprzez narastajgce ujecie wydatkéw
dotyczacych poszczegdlnych elementéw zakresu Przedsiewziecia. Zestawienie nalezy sporzadza¢ w
oparciu o zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, ktére znajdujg sie w
sprawozdaniu. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zostac
wydrukowane (jesli ewidencja prowadzona jest w wersji papierowej) i podpisane przez osobe
sporzadzajaca (np. osobe ewidencjonujacg w KPiR) i zatwierdzajacg oraz dotgczone do dokumentacji
Przedsiewziecia potwierdzajacej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zostaé
odpowiednio zarchiwizowana; konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwia¢ uzyskanie w
okresie pézniejszym danych wg stanu na koniec poszczegdlnych miesiecy kalendarzowych. Zalecane
jest, by w podatkowej ksiedze przychodéw i rozchodéw ujmowac¢ dokumenty zwigzane z
Przedsiewzieciem, jako inne zasztos$ci gospodarcze oraz wpis w kolumnie uwagi, ze dany dokument
zwigzany jest z realizacja umowy o powierzenie grantu.

WAZNE

1) Nalezy pamietad, ze zakupiony srodek trwaty lub WNiP powyzej 10 tys. zt nalezy wprowadzi¢ do
ewidencji ksiegowej, sporzadzi¢ na te okolicznos¢ dokument OT - przyjecie Srodka trwatego do
uzytkowania oraz plan amortyzacji. W przypadku, gdy wartoé¢ ST lub WNiP wynosi ponizej
10 tys. zt nalezy dziatac zgodnie z polityka rachunkowosci obowigzujaca w jednostce.

2) Woydatek, ktory nie zostanie ujety w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej/oznaczony odpowiednim
kodem lub nie bedzie wyodrebniony w inny sposdb (np. wskazany wyzej dla podmiotéw nie
prowadzacych petnej ksiegowosci) - jest wydatkiem niekwalifikowalnym.

Dokumentacja finansowa w projekcie (w tym wszelkie dokumenty, ktére byty podstawag
wydatkowania, np. faktury, protokoty odbioru) podlega kontrolom. Odbywa sie to juz wstepnie
podczas weryfikacji sprawozdania, jak réwniez podczas kontroli przez Instytucje do tego
upowaznione. Grantobiorca zobowigzany jest kazdorazowo udostepni¢ dokumenty zwigzane
zrealizowanym przedsiewzieciem osobom kontrolujgcym zaréwno z instytucji zwigzanych
z Funduszami Europejskimi, jak i innym, upowaznionym jednostkom kontrolujagcym (np. z kontroli
skarbowe;j).
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IV.Gdzie znajduje sie plik ztozonego sprawozdania oraz wynik jego weryfikacji (Karty Kontrolnej)?

W celu pobrania ztozonego w POPI sprawozdania oraz Karty Kontrolnej (wyniku weryfikacji
sprawozdania) nalezy po zalogowaniu sie na stronie https://e-inwestycje.mz.gov.pl/ przejs¢ na
zaktadke ,Moje wnioski”, a nastepnie klikngé przycisk ,Podsumowanie” (w wierszu dla wybranego
wniosku).

— ———— =
W-10053  Warozenie e-ustug w placdwkach POZ (POIS.11.03.00-00-0074/22) - Nabdr nr 1/POZ2-REACT/2022 22155 cxl—— (o7licenie oczekyjace 2 uzupshniena

Po zatadowaniu sie strony nalezy zjecha¢ kursorem w dét do sekcji "Rozliczenie”, a na wybranej
pozycji rozliczenia klikngé w "Wyswietl szczegoty".

Rozliczenie

Wszystkie rozliczenia

Okres Mumer Typ ata
sprawozdania  sprawozdania sprawozdania - Status utworzenia
| kwartat 2023 2 Podstawowe  Odrzucone  12.06.2023 0 Wisuwiet
16:30
| kwartat 2023 2 [ Korekta Przekazany  16.06.2023 -
do 11:50 © Wyéwiet!
weryfikagji
Lkwartat 2023 1 Podstawowe  Odrzucone  24.05.2023 O Wyswietl
15:01 —
Lkwartat 2023 1 [ Korekta Wersja 09.06.2023 .
robocza 16:53 O Wysuietl

Plik sprawozdania oraz Karty Kontrolnej bedzie dostepny do pobrania na kolejnym ekranie:
1

Sprawozdanie finansowe

Szczegdty sprawozdania

Dane kontaktowe Dokumenty PDF
Sprawozdanie wygenerowane
Telefon kentaktowy 5-W-10053-2023-07-20 12:30.plf
S —
Wygenerowana i podpisana przez MZ Karta Kontrolna
Osoba sporzadzajaca sprawozdanie Blank.pdf
——
Osoba zatwierdzajaca sprawozdanie Podsumowanie finansowe
= f R Catkowita Kwota brutto wydatkéw

0,00 z+
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Zat. 1 Wzér opisu do dowodu ksiegowego/faktury.

Zat. 2 Oswiadczenie Grantobiorcy wskazane w zat. nr 10 do Umowy o powierzenie Grantu.

Zat. 3 Oswiadczenie Grantobiorcy dotyczace integracji z systemem e-zdrowa P1.

Zat.4 Oswiadczenia Grantobiorcy dotyczace wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz operacji na
wyodrebnionym rachunku bankowym.

Zat. 5 Oswiadczenie Grantobiorcy dotyczace miejsca archiwizacji dokumentéw.

Zat. 6 Oswiadczenie Grantobiorcy dotyczace odsetek na wyodrebnionym rachunku bankowym
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Zat.1 Wzér opisu do dowodu ksiegowego/faktury

. Ministerstwo Unia Europejska

Zdrowia Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Infrastruktura i Srodowisko - Polska

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemig COVID-19

Fundusze .
E Europejskie Rzeczpospolita

Opis do dowodu ksiegowego: ...... (np. faktury, noty, itp.) nr............... Zdn. ..c.cuueeeesunenenna 1., Nr ksiegowy
Wydatek finansowany na podstawie umowy o powierzenie Grantunr ......................., Zawartej w ramach
projektu grantowego ,Wdrozenie e-ustug w placowkach POZ i ich integracja z systemem e-zdrowia
(akronim ,e-ustugi POZ”)” nr POIS.11.03.00-00-0074/22, realizowanego w ramach Dziatania 11.3,
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020".

Zakres przedsiewziecia (wg HRP):

- oprogramowanie-numery pozycji z HRP:

- sprzet- numery pozycji zHRP:

Jezeli faktura dot. oprogramowania prosze podaé nazwe oprogramowania: ....

Wartos¢ dokumentu brutto: .......zt (VAT: ......z1)

Kategoria wydatku: Zakup s$rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych nie
zainstalowanych na state w projekcie, w tym:

Podkategoria wydatku Kwota wydatkéw kwalifikowalnych wtym VAT

Sprzet informatyczny zt zt
Oprogramowanie zt zt
Razem zt zt

Woydatek jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach: Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w wysokosci 100,00%

Wyboru wykonawcy dokonano na podstawie: .............ccceeeueuuneenee. (NP2 porownania ofert/pzp, art. ...; w
celu potwierdzenia, ze wykonawca zostat wybrany z zachowaniem zasad przejrzystosci, uczciwe;j
konkurencji i réwnego traktowania)

Nr i data umowy zawartej z Wykonawca/zlecenia: ......ccceeeeee ZdN. ceveevereenenn I

Nr/nazwa i data protokotu odbioru:................ Zdn. ......c........ T

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

Data........... | Imie Nazwisko (podpis) ...........ccovvnivn..
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym:

Data........... Imie Nazwisko (podpis) ........ccvvvviniinnn.
Zatwierdzono do wyptaty:

Data........... Imie Nazwisko (podpis) ..........ccooevniint.
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Zat. 2 Oswiadczenie Grantobiorcy wskazane w zat. nr 10 do Umowy o powierzenie Grantu.

Unia Europejska
Europejski Fundusz X i
Rozwoju Regionalnego

Fundusze .
Europejskie gcz’f:;gospollta
Infrastruktura i Srodowisko -

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemig COVID-19

OSWIADCZENIE GRANTOBIORCY!

Niniejszym oswiadczam, ze przedstawione w ww. sprawozdaniu:
- wydatki zostaty poniesione zgodnie z Celem Grantu,

- wydatki nie zostaty sfinansowane podwoéjnie?,

- oSwiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci VAT:

O nie przystuguje prawo (tj. brak jest prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT (VAT JEST KWALIFIKOWALNY)

O przystuguje prawo (tj. sg prawne mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT (VAT JEST NIEKWALIFIKOWALNY)

- zataczone skany dokumentéw s3 zgodne z oryginatami,
- namoment sktadania sprawozdania, Grantobiorca posiada aktualng umowe o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej z Narodowym Funduszem Zdrowia? w Placowce POZ.

Y Np. w ramach innego projektu UE lub dotacji z krajowych $rodkéw publicznych, funduszu COVID-19 etc.
2§ 12. ust. 6 umowy o powierzenie Grantu: Grantobiorca zobowiazany jest niezwtocznie informowac
Grantodawce o zawarciu, rozwiazaniu lub wygasnieciu umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej

z Narodowym Funduszem Zdrowia w rodzaju lub zakresie odpowiadajacym zakresowi Przedsiewziecia.
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Zat. 3 Oswiadczenie Grantobiorcy dotyczace integracji z systemem e-zdrowa P1.

Ministerstwo Unia Europejska e

Zdrowia Europejski Fundusz X
Rozwoju Regionalnego

Fundusze .
Europejskie g(z)f:lfgospollta
Infrastruktura i Srodowisko -

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemige COVID-19

Oswiadczam, ze w wyniku realizacji Przedsiewziecia Placoéwki POZ wskazane we Whniosku zostaty
zintegrowane z systemem e-zdrowia (system P1) w zakresie ZM i wymiany EDM oraz zostat
osiggniety Cel Przedsiewziecia okreslony we Wniosku o powierzenie grantu.
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Zat. 4 Oswiadczenia Grantobiorcy dotyczgce wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz operacji na
wyodrebnionym rachunku bankowym

Ministerstwo Unia Europejska
Zdrowia Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Infrastruktura i Srodowisko - Polska

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Fundusze ;
5 Europejskie Rzeczpospolita

1. Oswiadczenie dotyczace wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

W zwiazku z § 10 umowy o powierzenie Grantu, oswiadczam, ze prowadze wyodrebniong
dokumentacje finansowo-ksiegowg i ewidencje ksiegowa Przedsiewziecia. Niniejszym informuje, ze
kierowana przeze mnie jednostka prowadzi: (prosze wybrac jedna z ponizszych opcji):

O petna ksiegowos¢:

— wszystkie operacje gospodarcze dotyczace realizacji Przedsiewziecia zostaty
zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych w sposéb trwaty, zapewniajacy identyfikacje i
weryfikacje poszczegdlnych operacji gospodarczych zwigzanych z Przedsiewzieciem.

O uproszczong ewidencje ksiegowa:

— wiasciwie oznaczano w ewidencji ksiegowej dokumenty zwigzane z realizacja
Przedsiewziecia. Prowadzono zestawienie dokumentéw - wyodrebniong ewidencje
dokumentéw - w sposdb trwaty, zapewniajacy identyfikacje i weryfikacje poszczegdlnych
operacji gospodarczych zwigzanych z Przedsiewzieciem.

Ponadto o$wiadczam, ze zapisy dokonane w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zostaty
zweryfikowane i sg zgodne z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniach rzeczowo-finansowych
Przedsiewziecia.

2. Oswiadczenie dotyczace operacji na wyodrebnionym rachunku bankowym

W zwigzku z § 7 ust. 2 umowy o powierzenie Grantu o$wiadczam, ze wyodrebniony rachunek
bankowy byt wykorzystywany w celu realizacji Przedsiewziecia. Operacje dokonane na rachunku
bankowym zostaty zweryfikowane, tj. wydatki zwigzane z realizacjg Przedsiewziecia zostaty
wykazane w sprawozdaniach rzeczowo-finansowych Przedsiewziecia.
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Zat. 5 Oswiadczenie Grantobiorcy dotyczace miejsca archiwizacji dokumentéw

Unia Europejska KRR
Europejski Fundusz X ;
Rozwoju Regionalnego

Fundusze .
Europejskie ggfsc'fapospollta
Infrastruktura i Srodowisko -

sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Oswiadczenie dotyczace miejsca archiwizacji dokumentéw

W zwigzku z § 14 umowy o powierzenie Grantu, oswiadczam, ze miejscem archiwizacji dokumentow
jest:

O siedziba jednostki
O adres inny niz siedziba jednostki (prosze wpisac adres):

(pole do wypetnienia)

Zat. 6 Oswiadczenie Grantobiorcy dotyczace odsetek na wyodrebnionym rachunku bankowym

Ministerstwo Unia Europejska A,

.~ Zdrowia Europejski Fundusz Sk
J Rozwoju Regionalnego

Fundusze ,
Europejskie géfsc'fapospollta
Infrastruktura i Srodowisko -

sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Oswiadczam, ze na wyodrebnionym rachunku bankowym prowadzonym dla realizacji
Przedsiewziecia

[ nie zostaty naliczone odsetki bankowe

[0 zostaty naliczone odsetki bankowe

28



