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POJQCIa

Grantobiorca - podmiot zawierajagcy umowe o powierzenie grantu, w procedurze nazywany
rowniez Zamawiajacym;

2. Beneficjent - W tym przypadku (Ministerstwo Zdrowia)-podmiot ktéremu powierzono srodki
finansowe do realizacji projektu "e-Ustugi POZ, bedacy strong umowy o dofinansowanie,
upowazniony do ponoszenia wydatkoéw;

3. Wykonawca - podmiot bioracy udziat w szacowaniu wartosci zamowienia, procedurze
rozeznania cenowego lub zapytania ofertowego podczas realizacji zasady konkurencyjnosci.

4. Cenarynkowa - cena okreslona na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju lub gatunku, z uwzglednieniem ich miejsca potozenia, stanu i
stopnia zuzycia etc,,

5. KodCPV - kod powigzany z opisem dostaw, robdt budowlanych lub ustug stanowigcych
przedmiot zamoéwienia zawarty we Wspolnym Stowniku Zamoéwien (patrz: Rozdziat 2 pkt 2
podrecznika),
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6. Oferta cze$ciowa - oferta, ktéra przewiduje zgodnie z trescig zapytania ofertowego wykonanie
czesci zamowienia. Informacje o dopuszczeniu mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, jak
rowniez opis czesci zamowienia zobowigzany jestes podac w zapytaniu ofertowym,

7. Ofertawariantowa - oferta, ktéra w zgodzie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
przewiduje odmienny niz okreslony przez zamawiajacego jako podstawowy sposéb wykonania
zamowienia,

8. Whioskodawca - podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,

9. Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora oferuje realizacje robot budowlanych, okreslone produkty lub ustugi
na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamowienia w projekcie realizowanym w
ramach programu operacyjnego,

10. Umowa o dofinansowanie - umowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 26 ustawy wdrozeniowej lub
decyzja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej,
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1. Zamawiajacy - ilekro¢ jest mowa o zamawiajacym nalezy przez to rozumiec
Grantobiorce zaréwno zobowigzanego do stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 2019), zobowigzanego do stosowania
Wytycznych, jak i zamawiajacego przeprowadzajgcego postepowanie wytgcznie zgodnie z
warunkami wynikajagcymi z umowy o powierzenie grantu,

2. Zamowienie - umowa odptatna, zawarta zgodnie z warunkami wynikajgcymi z Pzp albo z
umowy o dofinansowanie projektu pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach programu operacyjnego,

3. Zamodwienie udzielane w czesciach - zaméwienie, ktérego mozesz udzieli¢ jednorazowo,
ale z przyczyn technicznych, ekonomicznych lub organizacyjnych udzielasz w kilku odrebnych
postepowaniach, najczesciej w réznych odstepach czasu; wartoscig szacunkowa takiego
zamowienia jest wartos¢ szacunkowa wszystkich czesci.
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Dokumenty, z ktérymi NALEZY sie zapoznac¢*:

l. Dokumenty, z ktérych wynikajg wymagania zwigzane z zawieraniem umow:

1. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

2. Podrecznik Wnioskodawcy i Beneficjenta (dalej ,,Podrecznik”)

3. Rekomendacje_w_zakresie_udzielania_zamowien_w_projekcie_e_Uslugi_POZ
https://zdrowie.gov.pl/poiis/strona-1028-nabor_placowek.html

Dokumenty, z ktérymi WARTO sie zapoznac:

1. Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych;

2. Komunikat wyjasniajacy Komisji Europejskiej dotyczacy prawa wspolnotowego
obowigzujacego w dziedzinie udzielania zaméwien, ktére nie sg lub sg jedynie
czesciowo objete dyrektywami w sprawie zaméwien publicznych;

3. Dyrektywy ws. zamowien publicznych.

*N/h/ejsza prezentacja powstata na postawie tych dokumentow lub stanowi wycigg z niektorych powyzej wskazanych dokumentow
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Wydatki, w ramach projektéw, musza by¢ ponoszone w sposéb:
1. Przejrzysty,
2. Racjonalny,
3. Efektywny,

4.7 zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.
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Jakim typem zamawiajgcego jestes i jakie procedury Cie obowiazujg?
a) Zamawiajacy w rozumieniu Ustawy Pzp,

Jestes zamawiajgcym w rozumieniu ustawy, jesli spetniasz przestanki wymienione w art. 4, art. 5,
art. 6, art. 7 pkt 31 Pzp.

b) Pozostali zamawiajacy
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Szacunkowa wartosé wydatku przekracza 20 tys. zt netto
=>poniesienie wydatku musi by¢ poprzedzone odpowiednia procedura:

Nalezy woéwczas okreslic:

1. Przedmiot zaméwienia (opis przedmiotu zaméwienia),
2. Rodzaj zaméwienia czy dostawa czy ustuga,

3. Przewidywang procedure ich udzielenia,

4. Orientacyjng wartos¢,

5. Przewidywany termin wszczecia zamowienia.
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Zamawiajacy, ktérzy nie stosuja ustawy Pzp:

=> ustalajg wartosc szacunkowa, czyli na podstawie sporzadzonego Opisu Przedmiotu
Zamowienia, odpowiadajgcego potrzebom Grantobiorcy, badajg jaka jest jego wartosc.

= weryfikujg wartos¢ zamowienia z nalezyta starannoscig oraz dokumentujg ja

— nalezy zachowac do kontroli: dokumenty, cenniki, korespondencje z potencjalnymi
wykonawcami, zrzuty ekranu, etc.

Dokumentacja z szacowania powinna potwierdzi¢, ze warto$¢ zamoéwienia jest rynkowa.
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Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i usfug, ustalone

przez Grantobiorce z nalezyta starannoscia.

Przede wszystkim nalezy ustali¢ wartos¢ zamoéwienia na podstawie opisu przedmiotu zamowienia i
wszystkich znanych Ci okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty przez
potencjalnych wykonawcow - w tym w szczegdlnosci na jej cene oraz czas trwania zamoéwienia w
ramach projektu (czas realizacji).

Nalezyta staranno$¢ polega na dziataniu, ktore Swiadczy o tym, ze ktos zrobit wszystko,

aby wykonac swoje zadanie jak najlepiej. Powinienes oszacowac wartos¢ swojego zamowienia

jak najstaranniej, z wykorzystaniem niezbednej wiedzy, umiejetnosci, doswiadczenia. Dochowania
nalezytej starannosci wymaga nie tylko dobry obyczaj, ale rowniez polskie prawo.

Dokumentacja z szacowania wartosci zamoéwienia jest dotaczana do rozliczenia wydatku
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Zamoéwienie tego samego rodzaju. Badanie ,tozsamosci” zaméwienia
=> dla okreslenia trybu zaméwienia

Dla ustalenia, czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamowieniem, istotne sg
okolicznosciistniejgce w chwili wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia:

Te okolicznosci to tzw. tozsamosci zamoéwienia (przedmiotowa, podmiotowa i czasowa), ktére
musza byc spetnione tacznie, by mozna byto mowic o jednym zamowieniu.

=> szacowana warto$¢ zaméwien tozsamych wskazuje TRYB ZAMOWIENIA
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Jak nalezy okresli¢ tozsame zamodwienia?

Tozsamo$¢ przedmiotowa to podobienstwo funkcji technicznych i gospodarczych,

Tozsamo$¢ podmiotowa to mozliwosé realizacji zaméwienia przez jednego wykonawce,
Tozsamos¢ czasowa to planowana realizacja zamowien w zblizonym czasie, w znanej perspektywie
czasowe;.

W jednym postepowaniu powinny by¢ nabywane $wiadczenia, ktére spetniajg te same lub podobne
funkcje, z tej samej lub podobnej grupy tematycznej (tozsamos¢ przedmiotowa) i
gdy istnieje wykonawca zdolny samodzielnie wykona¢ cate zaméwienie (tozsamos¢ podmiotowa).

Innymi stowy musisz wiedzie¢, co chcesz naby¢ i potrafic¢ okresli¢ zaréwno zakres Swiadczen, jak i
ich czas, a Swiadczenia powinny by¢ ze soba funkcjonalnie powigzane i moga by¢ zrealizowane
przez jednego wykonawce.

Spetnienie ww. przestanek JEDNOCZESNIE wskazuje na zaméwienie, ktére nalezy oszacowac i dla
ktérego nalezy okresli¢ tryb zaméwienia!
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Celem szacowania wartosci zaméwienia jest zastosowanie wtasciwej
procedury, ktéra zalezy od wartosci zaméwienia.

Szacowanie wartosci zamoéwienia ma na celu unikniecie nieuprawnionego podziatu
zamoéwien lub zanizenia ich wartosci, a przez to udzielenia ich w nieprawidtowej procedurze.

Dlatego szacowanie jest szczegolnie istotne dla zamowien powyzej 50 tys. zt netto, dla ktérych
powinienes przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

UWAGA! Nie wolno, w celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, dzieli¢ zaméwienia
na czesci lub zanizac jego wartosci, w sposéb ktéry pozwoli unikngé stosowania
procedury konkurencyjnej!
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SZACOWANIE

1. Szacowanie nalezy przeprowadzi¢ kazdorazowo z nalezyta starannoscig w celu ustalenia trybu
udzielenia zamoéwienia. Podsumowanie szacowania stanowi notatka z szacowania stanowiaca
Zat. nr 2 do Whniosku o powierzenie Grantu (zat. nr 10 do Procedury oceny i wyboru wnioskéw
o powierzenie grantu dla Placowek POZ).
2. Szacowanie nalezy przeprowadzi¢ w sposdb wskazany we wzorze notatki z szacowania, tj.:
a/ publikacja na stronie Grantobiorcy, lub
b/ szacunek na podstawie ofert w Internecie (min. 3 oferty) lub
¢/ wystanie zapytania do min. 3 Wykonawcéw.

UWAGA\! Szacowanie nalezy przeprowadzi¢ w powyzszy sposéb, nawet w przypadku, gdy z wiedzy
Grantobiorcy wynika, ze istnieje tylko jeden dostawca rozwigzania.
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1. Zamoéwieniatozsame (przedmiotowo - tozsamos¢ rodzajowa i funkcjonalna, podmiotowo'i
czasowo) nalezy szacowac tacznie. Oznacza to, ze nalezy oszacowac tacznie tozsame
zamoéwieniaw celu okreslenia trybu postepowania (zaméwienia: do 20 tys. zt netto, powyzej
20 tys. zt nettoi do 50 tys. zt netto oraz powyzej 50 tys. zt netto).

2. 2. Doudokumentowania szacowania wartosci zamowienia z nalezytg starannoscia (w
przypadku publikacji na stronie podmiotu lub szacunku na podstawie ofert w internecie) nie
jest wystarczajace zapisanie w archiwum linku do strony z danymi, w oparciu o ktére
dokonano szacowania. Linki podlegajg bowiem aktualizacji. W takim przypadku nalezy
udokumentowac dane poprzez zapisanie print screendw ze stron internetowych.

3. Nalezy powtérzyc¢ szacowanie w przypadku identyfikacji takiej potrzeby.
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Wartos$¢ zaméwienia do 20 tys. zt netto

a/ nalezy dotozy¢ staran, by wydawac otrzymane srodki w sposob przejrzysty, racjonalny i
efektywny,

b/ zamdéwienie mozna wykonac w oparciu o pozyskane w ramach szacowania cenniki;

c/ jesli na etapie szacowania przyjeto, ze najbardziej konkurencyjng oferte ztozy obecny dostawca
rozwiazania (aplikacji gabinetowej), rekomenduje sie dodatkowo publikacje zapytania na stronie
Grantobiorcy, lub wystanie zapytania do min. 3 Wykonawcéw, w celu potwierdzenia, ze zakup
zostat dokonany w cenie rynkowej;

d/ jesli na etapie szacowania przeprowadzono badanie ceny rynkowej zgodnie z ww.
wymaganiami, mozna zleci¢ wykonanie zaméwienia wykonawcy, ktory w cennikach przedstawit
najkorzystniejszg oferte.
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Wartos$¢é zaméwienia od 20 tys. zt do 50 tys. zt netto

Rozeznanie rynku

a/ nalezy przeprowadzic¢ rozeznanie rynku w celu potwierdzenie, ze dana ustuga/dostawa

zostanie wykonana po cenie rynkowe;j!

b/ badanie ceny rynkowej nalezy przeprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

- pozyskac informacje ze stron internetowych (min. 3 oferty) i je przeanalizowac lub

- umiesci¢ na swojej stronie internetowej zapytanie o cene wraz z opisem przedmiotu zamowienia
lub

- skierowac zapytanie o cene wraz z opisem przedmiotu zamowienia bezposrednio do potencjalnych
wykonawcéw (co najmniej 3 wykonawcéw),

¢/ zapytanie o cene powinno zawierac opis przedmiotu zamoéwienia oraz inne elementy pozwalajgce
wykonawcom na przedstawienie cennika,

d/ jesli na etapie szacowania przeprowadzono badanie ceny rynkowej zgodnie z jednym z
powyzszych wariantéw (pkt b z uwzglednieniem pkt c) mozna przyjac takg dokumentacje jako
potwierdzenie, ze danaustuga/dostawa zostanie wykonana po cenie rynkowej i zleci¢ wykonanie
zamoéwienia wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte.
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Wartos$¢ zaméwienia powyzej 50 tys. zt netto
Zasada konkurencyjnosci
W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci Grantobiorca powinien w szczegdélnosci:

= upublicznié¢ zapytanie ofertowe przez publikacje na stronie internetowej, a w przypadku braku
takiej strony, skierowac zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
i udostepni¢ w swojej siedzibie w ogdélnie dostepnym miejscu np. na tablicy ogtoszen (w takim
przypadku nalezy dla celéw archiwalnych dokona¢ dokumentacji zdjeciowej).

= Minimalny czas publikacji: 7 dni kalendarzowych.

UWAGA! Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamoOwienia w ramach projektu!

Przy realizacji Przedsiewziecia nie ma zastosowania zasada konkurencyjnosci rozumiana jako
konieczno$¢ publikowania ogtoszen w Bazie Konkurencyjnosci.

Fundusze Rzeczpospolita *'(% Ministerstwo Unia Europejska
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Zapytanie ofertowe powinno zawierac co najmnie;j:

a/ opis przedmiotu zaméwienia (OPZ);

= przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

= jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia, opis przedmiotu zamoéwienia nie moze
zawierac odniesieri do znakow towarowych, norm, patentow lub pochodzenia, Zrodfa lub
szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawece, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcow lub produktéw.

= wwyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest
opisanie przedmiotu zamoéwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty sposob zgodnie ze
zdaniem pierwszym.

Takim odniesieniom musza towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowazne”.
W OPZ dla przedmiotu zaméwienia nalezy podac nazwy i kody okreslone we Wspdélnym Stowniku
Zamowien (CPV).
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b/ projektowane postanowienia umowy, zawierajace - jesli Grantobiorca je przewiduje - isto

zmiany umowy (rekomendacja);

¢/ kryteria oceny ofert;
Kryteria oceny ofert powinny zostac¢ sformutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie

uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow, przy czym:
- kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zaméwienia,
- kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie,
- wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy
wybor najkorzystniejszej oferty,
- cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert.
UWAGA! Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegélnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.
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d/ termin sktadania ofert;

e/ termin realizacji umowy;

f/ informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwos$¢
przewiduje;

g/ informacje, ze zamoéwienie nie moze zostac udzielone podmiotom powigzanym z Grantobiorca
osobowo lub kapitatowo.

Nalezy wybrac najkorzystniejsza oferte zgodng z OPZ w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny.
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Nalezy udokumentowacé wybdr protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia.
Protokét nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej. Protokét zawiera co najmniej:

a/ wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz z datg wptywu,

b/ informacje o spetnieniu warunku dotyczacego powigzan osobowych lub kapitatowych Grantobiorcy
z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,

c/informacje o wagach punktowych lub procentowych oraz wskazanie przyznanej punktacji w ramach
danego kryterium,

d/ wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
e/ date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

f) zataczniki:

- potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w pkt 3. 1.

- ztozone oferty,

- oswiadczenia o braku powigzar osobowych lub kapitatowych z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
podpisane przez Grantobiorce i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czZynnosci zwigzane z
procedura wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny ofert.
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e
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy P o z
grantobiorcami lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w ich imieniu lub osobami
wykonujgacymi czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spoftce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ PO,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub
Kurateli
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Nalezy opublikowad informacje o wyniku postepowania
= publikacja wyniku postepowania nastepuje w taki sposéb, w jaki zostato opublikowane
zapytanie ofertowe.

= informacja o wyniku postepowania musi zawierac:
- nazwe i adres wybranego wykonawcy,
- cene zamoéwienia
- przyznang punktacje.

= nawniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, nalezy udostepnié¢ wnioskodawcy protokét z
postepowania.

Fundusze Rzeczpospolita " % Ministerstwo Unia Europejska
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UWAGA!

ZAPOZNANIE SIE Z INFORMACJAMI Z PREZENTACJI NIE ZWALNIAJA
GRANTOBIORCY ZE STOSWANIEMWYTYCZNYCHW ZAKRESIE
WYDATKOWANIA SRODKOW. GRANTOBIORCA PONOSI PEENA
ODPOWIEDZIALNOSC ZA PRZYGOTOWANIE,PRZEPROWADZENIE |
UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
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DZIEKUJE ZA UWAGE
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Rozliczanie przedsiewziecia
,e-Ustugi POZ"
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Sprawozdania rzeczowo-finansowe nalezy sporzadzad
zgodnie z zasadami wskazanymi w:

Instrukgcji
sporzadzania czastkowego/koricowego sprawozdania

rzeczowo-finansowego
dot. przedsiewziecia realizowanego w ramach Projektu grantowego
,e-Ustugi POZ”

Instrukcja dostepna jest na stronie:
https://zdrowie.gov.pl/poiis/strona-1028-nabor placowek.html

Fundusze Rzeczpospolita 512 Ministerstwo Unia Europejska
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SPRAWOZDANIA sktadane sa na platformie POPI: https://e-inwestycje.mz.gov.pl/

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe - wzér

rationEU

L Instrukcja wypetniania sprawozdania:
Spr 1+ nied CZastkowe lub Koricowe r
“ L
biaty] ole wypetniane na podstawie listy wyboru
Nr Umowy Petny nr umowy INr REGON I:l [zielony] ole do uzupefnienia przez Wnioskodawce
Nazwa Grantobiorcy Zgodna z KRS/umowg [szary] ole wypefniane automatycznie, nie nalezy wypetnia¢ WKOL.J ’ K, M
Sprawozdanie za olreq? tware 2z ;Z)LZIT_(I)CEXVI\ICI)ET'Y
Zakres Przedsigwzigcia . N
! N 3 Nr dowodu ksiggowego o Kwota brutto na . Informacja o zataczonych dokumentach
Lp. (rodzalinfrastruktiry) 2godnle zModefem referencyinym |\ vonania / zrealizowania prac|  w ramach ktérego zostat (D UEETED Data zaplaty dokumencie Kectabit Kuctapeti VAT wydatku C AT Wartosc wyi i realizacje zakresu
ac _ wydatku wydatku kwalifikowalny? 2 reatza
nalesy wpis ktadnie wg HRP naledy wpisaé doktadnie wg HRP P Y Wy (et EREERED
A B c D E F G H [ J K L M N
1Wdrozenie/modyfikacja oprogramowania pn. ... NRZFV! 0,002 Kf‘g’}"e‘:c":”'“a"a W K";’;‘:m'e‘”“"a"a 9 Wybierz czy VAT jest kwalifikowalny)
2Wdrozenie/modyfikacja oprogramowania pn. ... 0,00 I Wybierz czy VAT jest kwalifikowalny
WKODOL HD E_
( LA a4~ e — S
3Wdrozenie/modyfikacja oprogramowania pn. ... I KWC TA FVI Wybierz czy VAT jest kwalifikowalny]
L
I W KO B 1 C NAZWY Suma oprogramowania 0,007 0,007 0,002 0,007 0,007
; < MUSZA BYC TAK|E 0002 Wybiers cay VAT st el fomain]
[
] N SAME JAK W HRP! oo OO —
Suma sprzgtu 0,007 0,007 0,00 0,007 0,002 ><
| Razem 0,007 0,007 0,002 0,007 0,007
Fundusze R lit > Ministerstwo Unia Europejska
E iski zeczpospolita 3 2 0
uropejskie Zdrowia Europejski Fundusz

Infrastruktura i Srodowisko

Polska

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19
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Instrukcja wypetniania sprawozdania:

P

pole wypetniane na podstawie listy wyboru

pole do uzupetnienia przez Wnioskodawce

pole wypetniane automatycznie, nie nalezy wypetniac

Sprawozdanie:
\[biaty]
zielony]
Nr umowy| szary]
Nazwa Grantobiorcy|
Sprawozdanie za okres 2023 r.|

Kwota przyznanego Grantu zgodnie zumowg i HRP| 0,00z
Wyptacona zaliczka| 0,00z
Informacja o odsetkach naliczonych na rachunk 0002

bankowym przedsiewzieci

A

D

Infrastruktura i Srodowisko

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

- Polska

Zdrowia

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

E F G H
a i Wydatki kwalifikowalne dotychczas |Wydatki kwalifikowalne rozliczane] Wydatki kwalifikowalne GRANT - pozostaje do _ A q q
Zakres zadarn (zbiorczo) . BIEZACYM spr . rozli NARASTAJACO rozliczenia ZALICZKA - pozostaje do rozliczenia
Oprogramowanie 0,00 z 0,00 zi 0,00 z!
Sprzet 0,00 0,00 z! 0,00 z!
Razem 0,00 z 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi #DZIEL/O
Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita > Ministerstwo Unia Europejska

e-Ustugi

POZ

PROSZE
SPRAWDZIC
DANE!
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e

1. Podstawowe zasady sktadania sprawozdan

a/ po_podpisaniu_umowy o przyznanie Grantu, nalezy ztozy¢ rozliczenie rzeczowo-finansowe za kazdy kwartat realizacji
Przedsiewziecia.

b/ w przypadku, gdy umowa zostata zawarta po 31.03.2023 r. Grantobiorca nie sktada sprawozdania rzeczowo-finansowego za |
kwartat 2023 r.

¢/ w przypadku braku wydatkéw w okresie sprawozdawczym, nalezy ztozy¢ sprawozdanie ,,0".
d/ dopuszczalna jest rowniez sytuacja, ze sprawozdaniem koricowym moze byc¢ sprawozdanie za okres Il kwartatu 2023 roku, jesli
Grantobiorca zrealizuje Przedsiewziecie wczesniej (w tej sytuacji, sktadajac sprawozdanie za Il kwartat, nalezy w rodzaju

sprawozdania wybrac: Koncowe). Wéwczas nie sktada sie w kolejnych okresach sprawozdawczych formularza sprawozdania.

e/ Sprawozdania powinny zosta¢ podpisane podpisem kwalifikowanym przez osobe uprawniong do reprezentacji Grantobiorcy
(podpis zaufany, podpis osobisty nie sg podpisami kwalifikowanymi).

Fundusze Rzeczpospolita 7177 Ministerstwo Unia Europejska
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2. Terminy sktadania sprawozdan

a/ sprawozdanie czastkowe nalezy ztozy¢ do 15 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, tj.:

o za | kwartat 2023r. - do dnia 24.04.2023 r. wtacznie;
° za ll kwartat 2023r. - do dnia 21.07.2023r. wtacznie;

b/ sprawozdanie koricowe za Il kwartat (okres od 01.07.2023 r. do 31.08.2023r.) - do dnia 15.09.2023 r. wiacznie.

Korekta sprawozdania: w terminie wyznaczonym w pismie informujagcym o koniecznosci ztozenia poprawionego
sprawozdania (5 -10 dni roboczych).

Prosimy o ztozenie sprawozdania za kolejny okres sprawozdawczy po otrzymaniu informacji z MZ o
gotowosci platformy POPI!

Fundusze Rzeczpospolita 7177 Ministerstwo Unia Europejska
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3. Dokumenty, ktére nalezy zataczy¢ do sprawozdania czastkowego/koncowego, aby potwierdzi¢ sposéb
realizacji Przedsiewziecia (m.in.):

1. Faktura, takze faktura proforma/zaliczkowa, jesli wg niej dokonano przedptaty kontrahentowi. Na oryginale dowodu ksiegowego (lub jego

wydruku, jezeli jest w formie elektronicznej) - tj. na przodzie FV powinny by¢ umieszczone nastepujace informacje:

» Wydatek poniesiony w ramach Umowy nr UM.POZ.......0 powierzenie Grantu na realizacje przedsiewziecia pn. WdroZenie e-Ustug w Placowce POZ, zawartef w ramach
projektu grantowego pn. ,WdroZenie e-ustug w placowkach POZ i ich integracja z systemem e-zdrowia (akronim ,e-ustugi POZ")” nr POIS.11.03.00-00-0074/22,
realizowanego w ramach Dziatania 11.3, Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020”,

*Numer ksiegowy: ....." Dodatkowo, jezeli opis merytoryczny ma forme zatacznika, na oryginale faktury nalezy uwzgledni¢ dopisek: ,Dokument posiada zatacznik - opis
dowodu ksiegowego”.

2. Opis do faktury (wzor stanowi zatagcznik nr 1 Instrukgji),
3. Dowdd zaptaty (potwierdzenie dokonania przelewu),

4. Protokét odbioru (o ile przepisy prawa badz zapisy umowy z wykonawcg przewiduja zamkniecie transakcji takim dokumentem),

5. Dokument OT (dot. Srodkéw trwatych i WNIP powyzej 10 tys zt.),
Jesli dokument dotyczy kilku rozliczanych pozycji HRP, wystarczy dotgczy¢ go do pierwszej rozliczanej pozyciji,

6. Umowa z wykonawca (jesli zostata zawarta) lub zlecenie/zamdéwienie (jesli zostato sporzadzone),

7. Dokumentacja z wyboru wykonawcy (zgodnie zdokumentem ,Rekomendacje_w._zakresie_udzielania_zamowien_w_projekcie_e_Uslugi_POZ).
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4. Zataczniki do sprawozdania
1. Dokumenty nalezy zataczy¢ do sprawdzania w formie zeskanowanego oryginatu.

Skan dokumentu musi odpowiada¢ ostatecznej formie dokumentu, ktéra bedzie przechowywana w dokumentacji przedsiewziecia
(dokument nalezy zeskanowa¢ dopiero po dokonaniu kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej oraz po zatwierdzeniu i
zaksiegowaniu dokumentu). Odpowiednie wpisy winny sie znalez¢ na zeskanowanym dokumencie lub, w przypadku prowadzenia
ewidencji za pomoca technik informatycznych, nalezy dotaczy¢ odpowiednia formatke z informacjg o osobach dokonujgcych
kontroli i zatwierdzenia.

2. Zataczniki do sprawozdania nalezy skompletowac w nastepujacy sposéb:

Dokumenty nalezy zeskanowac i scali¢ w jeden plik pdf dla kazdej pozycji sprawozdania. Plik powinien zawiera¢: FV, opis do FV,
protokét odbioru, potwierdzenie przelewu, OT, umowe, itd.). Plik powinien zawiera¢ w tytule: nr pozycji sprawozdania plus
ewentualnie nazwe wydatku (np. POZ.1_komplet dokumentéw_zakup komputeréw). W jednym pliku nalezy zamiesci¢ peten
komplet dokumentoéw dla pozycji 1 sprawozdaniai analogicznie postapic¢ dla pozostatych pozycii.

W celu stworzenia takiego pliku pdf moznanp.:

= wykonaé zdjecia wszystkich dokumentéw dla danej pozycji sprawozdania,

= za pomoca dowolnej aplikacji mobilnej (dostepnej np. w sklepie GooglePlay lub AppStore) zamieni¢ pliki na format pdf i potaczy¢ w
jeden plik.
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Opis dowodu ksiegowego/faktury

Zat.nr 1 do Instrukcji sporzadzania czastkowego/korncowego sprawozdania
rzeczowo-finansowego:
W2zér opisu dowodu ksiegowego/faktury
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EUI'ODEJSKIE Polska 75 Zdrowia Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko - L Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19




REACT-EU wspiera cyfryzacje placéwek POZ (YR E] #NextGenerationEU

e-Ustugi POZ — ROZLICZANIE PRZEDSIEWZIECIA e-Ustugi
Wzér opisu dowodu ksiegowego/faktu <@ POZ

Opis do dowodu ksiegowego: ...... (np. faktury, noty, itp.) Nr ... Z AN e ieverieennene I NE KSiEgOWY .1

Wydatek finansowany na podstawie umowy o powierzenie Grantu nr ...(petny nr umowy), zawartej w ramach projektu grantowego
»Wdrozenie e-ustug w placowkach POZ i ich integracja z systemem e-zdrowia (akronim ,e-ustugi POZ”)” nr POIS.11.03.00-00-0074/22,
realizowanego w ramach Dziatania 11.3, Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020".

Zakres przedsiewziecia (wg HRP):

- oprogramowanie-numery pozycjiz HRP:

- sprzet- numery pozycjiz HRP:

Jezeli faktura dot. oprogramowania prosze podac nazwe oprogramowania:.....

Wartosc¢ dokumentu brutto: ........ zt (VAT: .....zt) - (tu: wartoscé catej FV!, a nie tylko kwota rozliczana w projekcie)

Kategoria wydatku: Zakup Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnychi prawnych nie zainstalowanych na state w projekcie, w tym:

Podkategoriawydatku Kwota wydatkéw kwalifikowalnych

Sprzet mformatyczny

i Eﬂrr\ggzjzsek e Rzeczpospolita

Infrastruktura i Srodowisko - Polska

sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemig COVID-19

7 Ministerstwo Unia Europejska
Zdrowia Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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REACT-EU wspiera cyfryzacje placéwek POZ (YR E] #NextGenerationEU

e-Ustugi POZ — ROZLICZANIE PRZEDSIEWZIECIA e-Uslugi
POZ

Wydatek jest wspéifinansowany ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach: Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w wysokosci 100,00%

Wyboru wykonawcy dokonano na podstawie: ..........coeeeneee. (Np.: poréwnania ofert/pzp, art. ..., w celu

potwierdzenia, ze wykonawca zostat wybrany z zachowanlem zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania)

Nr i data umowy zawartej z Wykonawca/zlecenia: ......ocewnee zdn.....eueen T

Nr/nazwa i data protokotu odbioru:................. zdn. ..o 1.

(prosze nie usuwac tekstu, nie zostawiac pustych pdl - lepiej wpisaé stowo "brak")

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

5 E‘d?g;'esj’si;e Rzeczpospolita

Ministerstwo Unia Europejska -
Zdrowia Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko - Polska — Rozwoju Regionalnego

sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemig COVID-19

Gl



REACT-EU wspiera cyfryzacje placowek POZ

e-Ustugi POZ — ROZLICZANIE PRZEDSIEWZIECIA D
5. Ptatnosci ¢ poz

a)  wszystkie ptatnosci w ramach przedsiewziecia musza odbywac sie za posrednictwem wyodrebnionego rachunku bankowego
wskazanego w umowie. W przypadku braku odpowiednich srodkéw na rachunku Przedsiewziecia, ptatno$é kontrahentom
odbywa sie z rachunku podstawowego. Dopiero po pojawieniu sie srodkéw na rachunku Przedsiewziecia, nalezy dokonac¢
refundacji na rachunek podstawowy.

b) nie nalezy zasila¢ wyodrebnionego rachunku bankowego srodkami wtasnymi, poza sytuacjg ewentualnych zwrotéw (np. optat
bankowych i prowizji, itp.).

c) naliczone przez bank optaty i prowizje na wyodrebnionym rachunku, stanowig wydatki niekwalifikowalne i nalezy je
niezwtocznie zrefundowac z rachunku podstawowego Grantobiorcy. Zalecane jest, by takie obcigzenia byty od razu
ponoszone z rachunku podstawowego (np. poprzez odpowiednie zapisy w umowie o utworzenie subkonta).

Uwaga! Dokonujac ptatnosci nalezy zwrdci¢ uwage na obowigzek stosowania Mechanizmu Podzielonej Ptatnosci (MPP), czyli split
payment, przy zaptacie niektorych faktur. Faktury z obowigzkiem MPP (wystawca faktury powinien oznaczaé faktury z
obowigzkiem MPP), ktére nie zostang optacone specjalnym przelewem - tak zwanym komunikatem przelewu, moga nie zostac
rozliczone w ramach Grantu, a wydatki z nich wynikajgce mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne. Zaleca sie stosowanie MPP do
realizacji wszystkich ptatnos$ci w ramach Przedsiewziecia.

Obowigzkowy MPP dotyczy takze nabywcéw zwolnionych z VAT, zatem podatnicy zwolnieni z VAT tez powinni dokonywac
ptatnosci za swoje otrzymywane faktury w obowigzkowym mechanizmie podzielonej ptatnosci.
MPP nie dotyczy jedynie konsumentéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j.

Fundusze Rzeczpospolita 7177 Ministerstwo Unia Europejska
EUI'ODEJSKIE Polska 75 Zdrowia Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko - Lacie Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19




REACT-EU wspiera cyfryzacje placowek POZ [P RE] #NextGenerationEU

Ustugi

POZ

Dziekujemy
Departament Innowacji
Ministerstwo Zdrowia

Fundusze Rzeczpospollta £:52 Ministerstwo Unia Europejska
Europejskie Polska 750 Zdrowia Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko - e Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19
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