Baza uczestnikow projektu PO WER
Btedy i problemy — jak ich unikac?
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Uczestnicy projektu

W ramach proéby Beneficjent zostanie zobowigzany do przekazania:

1. Dokumentéw uprawniajgcych do uczestnictwa w kursie (prawo wykonywania
zawodu, dyplom);
2. Oswiadczenia uczestnika projektu zgodne z trescig zatgcznika nr 8 do umowy o
dofinansowanie;
3. Zakresu danych osobowych uczestnika powierzonych do przetwarzania
(kwestionariusz osobowy zawierajgcy dane uczestnika wykazywane w Systemie

SL2014);
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4. Oswiadczenia poswiadczajgcego spetnienie kryteriow kwalifikowalnosci do
udziatu w projekcie, wystawionego przez uczestnika projektu (np. deklaracja
uczestnictwa w projekcie);
5. Dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie kursu (np. certyfikat);
6. Regulaminu rekrutacji na kursy.
Dodatkowo, IP moze poprosi¢ Beneficjenta o przestanie programu kursu w
celu potwierdzenia spetniania kryterium dostepu nr 2 i 3.

UWAGA!
Beneficjenci, ktorzy zatozyli, ze co najmniej 30% uczestnikow projektu beda
stanowity osoby zatrudnione (bez wzgledu na forme zatrudnienia) w POZ,
zobowigzani sg zbiera¢ od uczestnikow oswiadczenia potwierdzajgce miejsce

zatrudnienia.
S
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Monitorowanie uczestnikow w SL

Zakres danych osobowych uczestnika powierzonych do przetwarzania
(kwestionariusz osobowy zawierajgcy dane uczestnika wykazywane w

Systemie SL2014)

Kwestionariusz osobowy powinien odzwierciedla¢ zakres danych
wyszczegolnionych w kolumnach formularza w systemie SL2014

OPCJE: TAK/NIE/ODMOWA PODANIA INFORMACII
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Dane dotyczgce uczestnikdw projektow zbierane s3 w momencie
rozpoczecia udziatu osoby lub instytucji/podmiotu w projekcie. Uczestnika
projektu nalezy wykaza¢ w SL2014 w momencie rozpoczecia udziatu w

pierwszej formie wsparcia w projekcie (np. szkoleniu).

Jako uczestnikdow powinno sie wykazywa¢ wytgcznie te osoby i
instytucje/podmioty, ktéore mozna zidentyfikowac i uzyska¢ od nich zakres

danych niezbednych do wypetnienia modutu.
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Warunkiem koniecznym do wprowadzenia informacji o udziale uczestnika
bedgcego osoba fizyczng w projekcie jest zapewnienie danych w
szczegolnosci dla wspdlnych wskaznikdw produktu odnoszacych sie do
nastepujacych danych osobowych: status na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie, pte¢, sytuacja gospodarstwa domowego. Jezeli nie jest
mozliwe okreslenie wszystkich wymaganych danych osobowych, nie mozna

wykazywac danej osoby jako uczestnika projektu w systemie.
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Dane dotyczace uczestnika projektu powinny by¢ wykazane tylko raz w
ramach projektu. Oznacza to, ze dany PESEL lub NIP moze by¢ w projekcie
wykazany tylko raz, niezaleznie od liczby udzielonych form wsparcia

(szkolen, doradztwa, etc.).
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Nalezy dokonywac aktualizacji danych uczestnikdw w systemie dotyczgcych
sytuacji uczestnika po zakonczeniu wudziatu w projekcie oraz danych
teleadresowych. Pozostate dane nie podlegajg aktualizacji. W przypadku
powrotu uczestnika do projektu po uprzednio zakoriczonym udziale, informacje
odnoszace sie do sytuacji osoby po zakonczonym udziale nalezy usungc z
systemu oraz wypetni¢ ponownie do czterech tygodni po zakonczeniu przez
niego udziatu w projekcie. Pozostate dane uczestnika, z wyjgtkiem danych

kontaktowych, nie podlegajg aktualizacji.
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Uzupetniajgc dane dotyczgce uczestnikow projektow opieraj sie w szczegdlnosci

na nastepujacych dokumentach/opracowaniach:

1. Stowniku gtédwnych poje¢ — stanowigcym zatgcznik do Podrecznika

Beneficjenta.
2. Wytycznych w zakresie:

 Monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na

lata 2014-2020;

* Warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na

lata 2014-2020;

* Realizacji przedsiewzie¢ z wudziatem sSrodkéw Europejskiego Funduszu

SEo’feczneﬁo w obszarze edukac'li na lata 2014-2020.



Ministerstwo Zdrowia
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System pozwala na prace na danym formularzu wielu osobom

rownoczesnie, wiec mozesz wprowadzac¢ dane uczestnikdow/instytucji dzielgc

sie pracg z innymi.

Kazdorazowe dodanie danej osoby/instytucji skutkuje zapisem tej informac;ji

w systemie.
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Przygotowanie formularza

Aby rozpocza¢ przygotowywanie formularza zawierajgcego dane o

uczestnikach Twojego projektu, w tabeli wybierz funkcje Przygotuj formularz.

Uzupetnij dane uczestnikow, ktérzy przystapili do projektu i nie zostali jeszcze
uwzglednieni w formularzu oraz zaktualizuj/ uzupetnij dane uczestnikow juz
wczesniej wprowadzonych (np. w zakresie sytuacji osoby po zakoriczonym
udziale w projekcie).

W przypadku, gdy w projekcie zostat juz przestany formularz, system inicjuje

nowy formularz z danymi uczestnikdw z ostatniego formularza.
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Uwaga!

Nowotworzony formularz jest kopig poprzedniego (czyli inicjuje sie
kazdorazowo danymi z poprzednio przestanego formularza z najpdziniejszg
datg w polu ,Wniosek za okres do”).

Jesli poprawites dane w formularzu z datg za wczesniejszy okres w zwigzku z
weryfikacjg przez instytucje, musisz te zmiany nanie$¢ takze na kolejny

formularz — przed przekazaniem go do instytucji.
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Jezeli Twdj formularz bedzie zawierat nieprawidtowe dane, np. nie zostang
uzupetnione wszystkie wymagane pola, system poinformuje Cie o tym
specjalnym komunikatem.

SL2014 w specjalnym bloku Wynik walidacji wyswietlonym nad formularzem
precyzyjnie wskaze, ktore dane s3 niepoprawne. Po poprawie danych,
wybierz ponownie funkcje Przeslij.

Jezeli formularz nie bedzie zawierat juz btedow, to SL2014 wyswietli
komunikat o przestaniu formularza do instytucji.

Uwaga!

Mozesz przestac formularz wytgcznie wtedy, jesli wniosek o ptatnosc z ktorym

jest powigzany byt przekazany do instytuciji.
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Szczegdétowe informacje w Podreczniku Beneficjenta




Dziekuje za uwage!

Wydziat Oceny i Monitorowania |l



